POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE
[ . 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. 55 2672700 fax 55 2672701
sekretariat@pupkwidzyn.pl www.kwidzyn.praca.gov.pl

Numer sprawy: AR.261.20.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie, zwany dalej ,Zamawiajacym”, z siedzibg w Kwidzynie,
kod pocztowy 82-500, ul. Grudzigdzka 30 (NIP: 581-148-57-26, REGON: 191932563)
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego bez stosowania przepiséw ustawy dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych t.j. Dz. U. 2022 poz. 1710 z p6zn. zm.

Zamoéwienie nie podlega ww. ustawie w zw. z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

Tryb wyboru Wykonawcy: Zapytanie ofertowe.

1. Nazwa zamoéwienia:

Modernizacji obecnie posiadanego systemu zarzadzania ruchem i obstugg klientéw w budynku
(siedzibie) Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie pod adresem ul. Grudziadzka 30, 82-500
Kwidzyn.

2. Termin, miejsce oraz sposob skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.07.2023 r. do godz. 12.00
na formularzu oferty (zalacznik nr 2) poprzez jej przestanie drogq elektroniczng na adres
sekretariat@pupkwidzyn.pl lub osobiscie do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie
(sekretariat pok. nr 13) Ilub pocztg/przesytkq kurierskg - (liczy sie data wptywu oferty
do Zamawiajacego, nie za$ data nadania jej np. przesytkg pocztowa lub kurierska).

Godziny pracy Zamawiajacego:

Poniedziatek: 7.00 - 15.00

Wtorek: 7.00 - 15.00
Sroda: 7.00 - 15.00
Czwartek: 7.00 - 15.00
Pigtek: 7.00 - 15.00

3. Kontakt w sprawie zapytania:
W przypadku pytan do tresci zapytania ofertowego prosze o kontakt e-mailowy na adres:
sekretariat@pupkwidzyn.pl

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat opisany w zatgczniku nr 1.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia wszelkich urzadzen i innych materiatéw,
stosownym transportem i na wtasny koszt wraz z wytadunkiem w miejscu wskazanym
przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego. Miejsce dostawy: siedziba
Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn. Przed
dostawg nalezy poinformowac¢ Zamawiajacego pod numerami tel: 55 267 27 05 lub 55
267 27 15 lub 55 267 27 03 - od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu
7.00-15.00. Wytaczng odpowiedzialno$¢ za dostawe, transport i wyftadunek ponosi
Wykonawca.

3) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady i szkody powstate w czasie
dostawy i wytadunku przedmiotu zamoéwienia, zarowno w mieniu Zamawiajacego, jak i
0so6b trzecich, w tym w pomieszczeniach zajmowanych przez Zamawiajacego, a takze
pomieszczeniach i czesciach wspdlnych budynku nalezgacych do oso6b trzecich oraz
innych miejscach zajetych przez Wykonawce na potrzeby realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Ponadto Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone osobom
trzecim w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamodwienia i zwalnia Zamawiajgacego
z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie.
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4) Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji prac zgodnie z wymaganiami dotyczacymi
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia przy wykonywaniu prac przy tego typu urzadzeniach
i instalacjach, okreslonych wtasciwymi w tym zakresie przepisami.

5) Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia i licencje odpowiednie
do zakresu przedmiotu zaméwienia, a jego personel zatrudniony przy realizacji posiadat
bedzie odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje.

6) Prace montazowe, konfiguracja systemu i jego uruchomienie mogg odbywac sie w dni
robocze, w soboty i w niedziele w godzinach od 7.00 do 20.00, przy czym wykonywanie
prac w soboty i niedziele oraz w dni robocze po godzinie 15.00 nalezy uzgodni¢ z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

7) Dostarczony elementy powinny by¢ fabrycznie nowe i wolne od wad. Nie powinny
posiada¢ sladow uzytkowania, zuzycia oraz uszkodzen mechanicznych.

8) Wymagane warunki gwarancji:

a) Wymagana jest gwarancja na wszelkie elementy sktadowe oraz wykonane prace
montazowe i uruchomieniowe bedace przedmiotem oferty na okres minimum 24
miesigce od daty podpisania koncowego protokotu odbioru.

b) Gwarancja obejmuje petng odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za wady ukryte tkwigce
w zainstalowanych urzadzeniach i uzytych materiatach oraz wadliwos¢ montazu.

c) Naprawa gwarancyjna w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia
usterki. Zamawiajacy wymaga przyjazdu serwisu w celu usuniecia usterki.

5. Miejsca wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz charakterystyka miejsca
instalacji:
Siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie, ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn.

6. Cel zamoéwienia:
Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

7. Kod CPV:

CPV 30230000-0 Sprzet zwigzany z komputerami,

Dodatkowy kod CPV:

CPV 48151000-1 Komputerowy system sterujacy,

CPV 51611100-9 Ustugi instalowania urzadzen komputerowych.

8. Termin realizacji:

45 dni od daty zawarcia umowy.

UWAGA w przypadku wyboru oferty Wykonawcy do realizacji, Wykonawca bedzie zobowigzany
do szczegdtowego okreslenia terminu rozpoczecia prac.

9. Termin zwigzania oferta:
30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10. Wymagane dokumenty, ktére winien ztozy¢ Wykonawca:
Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

11. Kryteria oraz sposob dokonania oceny ofert:
Cena brutto oferty (waga 100%)

W ramach kryterium cena brutto — waga 100 % (wskaznik oznaczony jako ,C") - oferta
Z najnizszg ceng brutto za wykonanie zakresu zamowienia, uzyska 100 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty w ilosci proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej wedtug nastepujacego wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
C (liczba przyznanych punkOWw) =  ======mmmmmmm oo oo x 100
cena brutto oferty badanej
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12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu:

1)

2)

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktérego oferta bedzie podlegata
odrzuceniu, jako niezgodna z tresScig Zapytania ofertowego.

W zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 poz. 129 z p6zn. zm.) zachodzg
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy -
Wykonawca skladajacy oferte sklada os$wiadczenie zawarte w formularzu oferty,
ze nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 tej
ustawy.

13. Sposob oceny ofert:

Oferta spetniajgca wszystkie wymagania Zamawiajacego zostanie oceniona na podstawie
ztozonego przez Wykonawce formularza ofertowego. W przypadku, gdy w postepowaniu nie
bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska takg samag liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Oferentow do ponownego
ztozenia korzystniejszych ofert. Oferty ztozone po terminie (data, godzina), nie beda brane pod

uwage.

14. Wizja lokalna:

1)

2)

3)

Zamawiajacy informuje, ze odbycie wizji lokalnej nie jest obowiazkowe, niemniej
jednak, Zamawiajacy zaleca Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej w terenie przed
przystgpieniem do przygotowania oferty, celem sprawdzenia warunkéw zwigzanych
z wykonaniem prac bedacych przedmiotem zamdwienia oraz celem uzyskania wszelkich
dodatkowych informacji koniecznych i przydatnych do oceny prac, gdyz wyklucza sie
mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny lub pominiecia
elementéw niezbednych do wykonania zamowienia. Koszty zwigzane
z przeprowadzeniem wizji ponosi Wykonawca.

Wizja lokalna w siedzibie urzedu w Kwidzynie, ul. Grudzigdzka 30 jest Mozliwa, w dni
robocze w godzinach od 8.00 do 15.00, pod warunkiem wczesniejszego ustalenia
terminu z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

W celu uméwienia wizji lokalnej lub zapoznania sie z dokumentacjg znajdujaca sie na
miejscu U Zamawiajacego nalezy kontaktowa¢ sie z osobg wyznaczong
do komunikowania sie z Wykonawcami: Grzegorz Ochminski, tel. 55 267 27 05
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-15.00.

15. Podwykonawstwo:

1)
2)
3)

4)

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat ten fakt w formularzu oferty.

Wykonawca, w przypadku powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy
(podwykonawcom), odpowiada w catosci za realizacje przedmiotu zamdwienia. Wszelkie
ewentualne roszczenia ze strony Zamawiajagcego bedg kierowane wyfgcznie
do Wykonawcy, ktoéry ztozyt oferte i podpisat umowe.

16. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostang przewidziane w umowie:

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od umowy wskutek okolicznosci, za ktore
odpowiada, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej
w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto umowy.

Jezeli Wykonawca nie wykona przedmiotu umowy, Zamawiajacy ma prawo
do odstgpienia od umowy bez ponoszenia zadnych kosztow.

W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od umowy wskutek okolicznosci, za ktére
odpowiada, Wykonawca zobowigzany bedzie do przywrdcenia funkcjonalnosci
i kompletnosci przedmiotu umowy do stanu sprzed rozpoczecia realizacji umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych,
w wysokosci przekraczajgcej kary umowne.

Za wykonanie przedmiotu umowy uznaje sie podpisanie przez obie Strony koricowego
protokotu odbioru, stwierdzajacego nalezyte wykonanie umowy, bez zastrzezen.
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17. Przewidywane mozliwe zmiany istotnych postanowien umowy oraz warunki ich
dokonania:

1)

2)

3)

Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ wytacznie za zgoda obu Stron wyrazong

w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ wprowadzania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do treséci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

w opisanych ponizej sytuacjach:

a) wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianie w przypadku
ustawowej zmiany podatku VAT;

b) zmiana wynikajaca ze zmiany danych podmiotowych Wykonawcy;

c) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje umowy;

d) zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

e) zaistnieje dziatanie sity wyzszej rozumianej jako nadzwyczajne okolicznosci
niezalezne od Stron, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢, jak m.in.: wojna, stany
wyjatkowe, strajki generalne, blokady, embargo, dziatania sit przyrody
o charakterze klesk zywiotowych jak huragany, powodzie, trzesienia ziemi, pozary,
epidemie, pandemie itp., uniemozliwiajacej realizacje w czesci lub w catosci
przedmiotu umowy;

f) nastgpi koniecznos$¢ zmiany warunkéw i terminéw ptatnosci.

Warunki zmian:
a) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,
b) zgoda obu Stron umowy,
c) forma zmian: aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w umowie bedg stosowane przepisy Kodeksu Cywilnego.

Strony zobowigzuja sie rozstrzygac¢ w sposéb polubowny wszelkie spory wynikajace z realizacji
umowy lub z umowg zwigzane. W przypadku, gdy Strony nie osiaggng porozumienia, wszelkie
sprawy sporne wynikajace z umowy lub z nig zwigzane, zostang rozstrzygniete przed sadem
powszechnym wiasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

18. Dodatkowe informacje:

1.
2.
3.

4,

10.

11.

W toku analizy ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Oferta winna zawierac¢: nazwe, adres, numer telefonu do kontaktu z Oferentem oraz

date sporzadzenia oferty i podpis Oferenta.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent,

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy musi zawierac petny zakres dostaw, ustug, robot i innych naktadow

sktadajacych sie na cato$¢ wykonania przedmiotu zamowienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, a kwoty

w niej zawarte muszg by¢ wyrazone w PLN. Cena ma by¢ wyrazona w ziotych polskich

z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do

dwodch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko

jedna cena.

Dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e)

do reprezentowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupetnienia/ do wyjasnien tylko

w stosunku do Wykonawcy najlepiej ocenionego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z  Ogtoszeniem,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
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12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

b) rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia przed wyborem najkorzystniejszej oferty

bez podania przyczyny uniewaznienia lub rezygnacji.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Odrzucenie oferty - Zamawiajacy zastrzega prawo do odrzucania oferty, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawiania omytek;

b) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

c) gdy formularz oferty bedzie niekompletny lub nieczytelny;

d) gdy oferta wptynie po terminie (data, godzina) wskazanym w punkcie 2 ,...Termin,
miejsce oraz sposéb sktadania ofert:..”;

e) gdy oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry posiada zalegtosci finansowe
wzgledem Zamawiajacego lub jest z nim w sporze prawnym. Wykonawca potwierdzi
na formularzu oferty, ze nie posiada rzeczonych =zalegtosci wzgledem
Zamawiajgcego ani nie jest z nim w sporze prawnym.

Uniewaznienie postepowania - Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamodwienia, w szczegdlnosci jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyc¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacq zawarcie umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztéw

zwigzanych z zamdwieniem oraz przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmienic zapisy zapytania.

Cena oferty jest ceng ryczattowg i nie moze ulec zmianie w ramach wyjasnienia

do oferty lub jej uzupetnienia (dotyczy ewentualnych btedéw w kosztorysie).

Zaproponowane przez Wykonawce ceny w ofercie nie ulegng zmianie do zakonczenia

realizacji zamodwienia.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptynaé¢ na cene zamodwienia,

skutki btedow w ofercie ponosi¢ bedzie Wykonawca. Od Wykonawcy wymagane jest

szczegotowe zapoznanie sie z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie
warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowanie ceny oferty z nalezytg
starannoscia.

Forma ptatnosci - przelew 30 dni.

.Wynagrodzenie bedzie ptatne tylko po podpisaniu przez obie Strony koncowego

protokotu odbioru stwierdzajacego nalezyte wykonanie umowy, bez zastrzezen.
Oznacza to, ze =zaptata nastgpi tylko po potwierdzeniu przez Zamawiajacego
kompletno$¢ dostarczonego sprzetu, przydatnos¢ do uzytku zgodnie z przeznaczeniem
oraz prawidtowos¢ wykonanych robdt wymiennych i montazowych.

Faktura lub rachunek musi by¢ dostarczona do siedziby Zamawiajagcego max. na 6 dni
przed terminem ptatnosci. Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania faktury drogag
elektroniczng tj. faktury ustrukturyzowanej. Za dzien zaptaty ustala sie dzieh obcigzenia
rachunku Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcy, aby na fakturze lub
rachunku za wykonane dostaw i ustug poszczegoélne elementy skfadowe znalazlty sie
w osobno wycenianych pozycjach.

Termin zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia biegnie od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Wynagrodzenie okreslone w ofercie i umowie zaspokoi wszelkie roszczenia Wykonawcy
wobec Zamawiajacego z tytutu wykonania umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu
cywilnego. Otrzymanie w wyniku niniejszego postepowania ofert nie jest rownoznaczne
z udzieleniem zamdwienia przez Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie (nie rodzi skutkéw
w postaci ztozenia zamowienia lub zawarcia umowy) oraz nie stanowi podstawy do
roszczen ze strony Wykonawcy. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg ww.
warunkéw przez Wykonawce.

Za odpady powstajace w wyniku realizacji przedmiotu umowy odpowiada Wykonawca
jako wytwérca odpaddéw i zobowigzany jest do postepowania z opadami zgodnie z
ustawq z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. 2022 poz. 699 z pdézn. zm.).
Integralng czescig niniejszego Zapytania Ofertowego stanowi projekt Umowy.
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19. Wykaz zatacznikow do Zapytania:
1) Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2) Formularz oferty — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3) Projekt Umowy.

Zapytanie ofertowe bedzie zamieszczona na stronie BIP urzedu.

Sporzadzit:
Dziat administracyjny, 23.06.2023 r.

Zaakceptowano w dniu: 26.06.2023 r.
/-/
Sylwia Tokarska
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
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