POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

6(4 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. 55 267 27 00, fax 55 267 27 01
e-mail: sekretariat@pupkwidzyn.pl http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA - SIWZ

dla postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie.

CPV - 64110000-0 ustugi pocztowe

Zamoéwienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych.

KWIDZYN, PAZDZIERNIK 2013 R.

Oznaczenie sprawy: ZP/PN/1/2013/AR 1
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1.

§1.
Informacje wprowadzajace
Niniejsze postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu
w Biuletynie Zaméwien Publicznych, a takze na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie i na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem http://www.bip.pupkwidzyn.pl/ w zakiadce -
zamowienia publiczne - przetargi.
Dane Zamawiajgcego:
1) Nazwa: POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE,
2) Adres siedziby: ul. Grudziadzka 30, 82 - 500 Kwidzyn,
3) Tel./faks: 55 267 27 00/55 267 27 01,
4) E-mail do korespondencji w sprawie zamowienia: sekretariat@pupkwidzyn.pl,
5) Adres strony internetowej: http://www.bip.pupkwidzyn.pl/,
6) REGON: 191932563, NIP: 581-148-57-26,
Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:
1) ,Zamawiajacy” - Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie.
2) ,Postepowanie” - postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszej SIWZ, Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie Pzp.
3) ,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia.
4) ,Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).
5) ,Wykonawca” - podmiot, ktory ubiega sie o wykonanie zamdwienia, ztozy oferte, albo
zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania zamdwienia.
6) ,,PUP Kwidzyn” — Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie, ul. Grudzigdzka 30, Kwidzyn.
7) ,Operator pocztowy” - przedsiebiorca uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

§ 2.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) w trybie przetargu
nieograniczonego. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia nie przekracza wyrazonej
w zfotych rownowartosci kwoty 200.000 Euro.

8§ 3.
Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych - przez operatora

pocztowego w obrocie krajowym (caty kraj) i zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych

na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie, w okresie od dnia 01.12.2013 r.

do dnia 31.12.2015r.

Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi w standardzie wtasciwym dla powszechnej ustugi

pocztowej, gdyz przedmiotem niniejszego zamodwienia jest doreczanie w gtdwnej mierze

przesytek o charakterze administracyjnym, w ktorych skutecznos$¢ doreczenia, rygory

zwigzane z prawidlowym awizowaniem majq donioste znaczenie procesowe.

Szczegdotowy zakres przedmiotu zamodwienia (rodzaje przesyitek, ich waga i ilos¢) zawarty

jest w zataqczniku nr 2 do niniejszej SIWZ (plik w formacie danych .xls).

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia wynikaja z nastepujacych

przepisow:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

2) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 267) w zakresie doreczen pism w postepowaniu administracyjnym.

3) W przypadku zmiany przepisbw w tym zakresie bedg miaty zastosowanie przepisy
obowigzujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.
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5. Rodzaje i liczba przesylek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne - na
podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego) i mogq ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych
w trakcie realizacji niniejszej umowy. Do kalkulacji ,nadawanych ilosci”, okreslonych
w ww, formularzu cenowym, Zamawiajacy przyjat ilosci przesytek kazdego rodzaju w
okresie ostatnich 12 -cy mnozac przez 25 m-cy (okres obowigzywania umowy), z tym,
ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek.

6. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegato na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek pocztowych w gabarytach A i B:

a) przesytek krajowych:
» przesyiki listowe nierejestrowane zwykte ekonomiczne,
> przesyiki listowe nierejestrowane zwykte priorytetowe,
> przesyiki listowe polecone ekonomiczne,
> przesyiki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
> przesyiki listowe polecone priorytetowe,
> przesyiki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru
b) przesytek zagranicznych:
> przesyiki listowe polecone ekonomiczne,
> przesyiki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
> przesyiki listowe polecone priorytetowe,
> przesyiki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
c) przesytek na warunkach szczegdlnych (WS) - (mozna traktowaé jako przesytki kurierskie):
> przesytki ekonomiczne na WS;
> przesytki ekonomiczne na WS za potwierdzeniem odbioru;
> przesyiki priorytetowe na WS;
> przesyiki priorytetowe na WS za potwierdzeniem odbioru;
d) paczek pocztowych krajowych:
>» paczki pocztowe ekonomiczne,
> paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
> paczki pocztowe priorytetowe,
» paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
e) zwrotdéw przesytek.

7. Przez przesyiki bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

a) przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki

listowe:

> zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

> zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

> polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

> polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

> polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki nie

bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

> polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

b) przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki:
> zwykle ekonomiczne - rejestrowane nie bedacq paczkami najszybszej kategorii,
> priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.
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8. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja:
1) Przesyiki listowe krajowe o wagach:
a) do 50 gram (gabaryt A i B*),
b) ponad 50 gram do 100 gram (gabaryt A i B*),
c) ponad 100 gram do 350 gram (gabaryt A i B*),
d) ponad 350 gram do 500 gram (gabaryt A i B*),
e) ponad 500 gram do 1000 gram (gabaryt A i B*),
f) ponad 1000 gram do 2000 gram (gabaryt A i B*).

* GABARYT A - to przesytki o wymiarach:
> minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
» maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢é 20 mm, dtugosc
325 mm, szeroko$¢ 230 mm
* GABARYT B - to przesyitki o wymiarach:
> minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dtugos¢
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,
» maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm

2) Przesyiki listowe zagraniczne o wagach:
a) do 50 gram,
b) ponad 50 gram do 100 gram,
¢) ponad 100 gram do 350 gram,
d) ponad 350 gram do 500 gram,
e) ponad 500 gram do 1000 gram,
f) ponad 1000 gram do 2000 gram.

3) Paczki pocztowe krajowe o wagach:
a) do 1 kg (gabaryt Ai B**),
b) od 1 kg do 2 kg (gabaryt A i B**),
c) od 2 kg do 5 kg (gabaryt A i B**),
d) od 5 kg do 10 kg (gabaryt A i B**).

** GABARYT A - to paczki o wymiarach:
> minimum - wymiar strony adresowej nie mniejszej niz 90 x 140 mm,
» maksimum - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm oraz wysokosci 300 mm.
** GABARYT B - to paczki o wymiarach:
> minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos$¢
500 m, wysokos¢ 300 mm;
> maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

Ustuga pocztowa - przesytka pocztowa na warunkach szczegdlnych polega na przyjeciu,
przemieszczeniu i doreczeniu/wydaniu przesytki oraz traktowaniu jej ze szczegdlng
ostroznoscia.
Przesytka pocztowa na warunkach szczegdélnych w obrocie krajowym moze by¢
przyjmowana w dwoch kategoriach:
> przesytka pocztowa na warunkach szczegdlnych (WS) ekonomiczna (EK), ktora jest
przemieszczana, opracowywana i doreczana w standardzie jakosciowym D+3
(podany termin doreczenia nie jest terminem gwarantowanym tylko
deklarowanym),
> przesytka pocztowa na warunkach szczegélnych (WS) priorytetowa (PR), ktéra jest
przewozona najszybszym s$rodkiem transportu, majac pierwszenstwo w procesie
opracowywania i doreczania przed przesytkami ekonomicznymi. Standardem
Oznaczenie sprawy: ZP/PN/1/2013/AR 4
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

jakosciowym dla przesytki priorytetowej jest jej przebieg w terminie D+1. Przesytka
priorytetowa bedzie dostarczona nastepnego dnia roboczego po dniu nadania, jesli
zostanie nadana do godz. 15:00. Przesytka nadana jako priorytetowa po godz.
15:00 traktowana bedzie jako nadana w dniu nastepnym. Przesyike priorytetowg
nalezy oznaczac poprzez np. naniesienie napisu o tresci PRIORYTET.

Minimalne wymiary przesytka pocztowa na warunkach szczegoélnych wynosza 150 mm x
200 mm, natomiast maksymalne sg sumg dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dtugos$c¢ i nie moga przekracza¢c 3000 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Maksymalna waga przesytki wynosi 10 kg. Opakowanie, zamkniecie, zabezpieczenie
przesytki oraz druki, formularze, blankiety i nalepki dotaczone do przesyiki, a wymagane
do $wiadczenia ustugi wlicza sie do jej masy.

Ilekro¢ mowa w SIWZ, ogloszeniu i formularzu cenowym o przesytkach na warunkach
szczegdllnych mozna nalezy przez to rozumieé przesyiki kurierskie.

Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek Swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju (Europa) objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca s$wiadczyt ustuge odbioru przesytek nadawanych
przez Zamawiajgcego poprzez ich odbiér z siedziby urzedu przy ul. Grudzigdzkiej 30,
we wszystkich dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 - 11.00 -
przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmiany doktadnej godziny odbioru przesylek,
z zastrzezeniem, ze godziny te bedq w przedziale 9.00-14.00. Miejscem odbioru przesytek
bedzie sekretariat w siedzibie urzedu zlokalizowany na I pietrze w pok. 13.

Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego dokumentu np. upowaznienia. Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawic
Zamawiajgcemu wzor stosownego dokumentu (upowaznienia).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustuge doreczania przesytek
zaadresowanych na adres Zamawiajacego do siedziby urzedu przy ul. Grudzigdzkiej 30,
we wszystkich dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 - 11.00 -
przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmiany dokfadnej godziny odbioru przesytek,
z zastrzezeniem, ze godziny te beda w przedziale 9.00-14.00. Miejscem doreczania
przesytek bedzie sekretariat w siedzibie urzedu zlokalizowany na I pietrze w pok. 13.
Zamawiajacy zastrzega, ze miejsce odbioru i doreczania przesytek, o ktérym mowa w § 3
pkt 10 i 12 moze ulec zmianie jezeli strony uzgodnig miedzy sobg taka zmiane.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesytek wiasnym transportem
do wyznaczonej placowki nadawczej w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajacego
koniecznosci dostarczenia do tej placéwki przesytki w innych godzinach niz uzgodnione.
Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego. Nadanie przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzgdkowanym wediug
rodzaju i wagi oraz umieszczat na przesytkach w sposéb trwatly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki.
Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecia wykonang wedtug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem (np. nadruk).

Do przesytek uzywane beda koperty Zamawiajagcego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezptatnie przez Wykonawce). Zamawiajacy dopuszcza
stosowanie drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie
Kodeksu postepowania administracyjnego witasnego naktadu - zgodnych z obowigzujacymi
przepisami, ktére muszg mie¢ moc dokumentu urzedowego. Waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.

Oznaczenie sprawy: ZP/PN/1/2013/AR 5



POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

6(4 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. 55 267 27 00, fax 55 267 27 01
e-mail: sekretariat@pupkwidzyn.pl http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

19.

20.

22.

23.

24,

25.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione
przez Wykonawce.

Ustugi bedq swiadczone na obszarze catej Polski oraz poza jej granicami z zachowaniem
wskaznikdw terminowosci wskazanych w § 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug
pocztowych ( Dz. U. poz. 545).

.Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie

odbioru niezwiocznie po doreczeniu przesytki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia jej doreczenia. Zwrot niedoreczonych przesytek odbywac sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci doreczenia z podaniem przyczyny ich
niedoreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesyiki

w powyzszym terminie Wykonawca sporzgadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej

odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie

zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci

bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrdécone z powodu braku mozliwosci

ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot przesytek

w przypadku, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczane

wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

Ptatnosci za przesylki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez

Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostac

wystawiona do dnia 7-go miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym

ze specyfikacjg wykonanych ustug. Platnosci za wykonane ustugi beda nastepowad

w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej Zamawiajgcemu. Dniem zaptaty wynagrodzenia

jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Adresem dla doreczenia Zamawiajgacemu faktury jest siedziba Zamawiajgcego.

Zamawiajacy okreslit w Zataczniku Nr 2 (plik w formacie danych .xls) do niniejszej SIWZ

przewidywane ilosci nadawanych przesytek przez okres obowigzywania umowy. Ilosci

przesytek pocztowych podane w tym Zalaczniku zostaty przyjete przez Zamawiajacego
szacunkowo. Rzeczywista ilo$¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych
potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie, przy czym taczna warto$¢ zamodwienia nie
przekroczy kwoty wynikajacej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy. Wykonawca
zobowiazany jest do podania oferowanych cen réwniez w pozycjach formularza
obliczenia ceny, w ktorym ilosci sa zerowe. W przypadku nadania przez

Zamawiajacego przesyiek nieokreslonych w formularzu obliczenia ceny podstawa

rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamoéwienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przediozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone
opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

d) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programow rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

39.

.Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opustéw przez Wykonawce do umowy przetargowej,

w przypadku kiedy zostang one ustalone przez jednostki nadrzedne obu stron.

.Wykonawca podajac ceny w formularzu ofertowym powinien uwzgledni¢ w nich réwniez

ustuge transportowa.

.Ustugi pocztowe objete niniejszg umowg realizowane beda z uwzglednieniem:

a) aktualnie obowigzujacych przepisobw prawa regulujacych wykonywanie ustug
pocztowych,

b) regulaminu Swiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej SIWZ i
umowie, nie bedq miaty zastosowania,

c) wymagan wynikajacych z SIWZ.

.Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych niniejszg

umowg Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na podstawie

przepiséw zawartych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012

r. Poz. 1529).

Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informaciji,

w szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszty lub wejdg

w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg sie rowniez do

zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw

przekazanych przez drugq strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg
by¢ wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjag umowy.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania

Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5%

miesiecznej kwoty (za ostatni zaptacony przez Zamawiajacego miesiac) za ustuge odbioru

przesytek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dzien zwioki.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy,

b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw,

c¢) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
wadliwego sposobu jego wykonywania mimo uptywu wyznaczonego przez
Zamawiajgcego terminu na dokonanie zmiany.

Odstagpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pisSmie i zawierac

uzasadnienie. W kazdym przypadku, jezeli odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy

nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 20% kwoty przedstawionej w ofercie jako cena brutto.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢

Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym

dniu i czasie.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem

dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej
umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow
podatkowych i przepisow prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w
zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy,

b) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania powoddw.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamoéwien publicznych i Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujace dziatalno$¢ pocztowa.

Po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego, Zamawiajacy dopuszcza podpisanie

porozumienia precyzujacego kwestie techniczne miedzy innymi takie jak: wskazanie
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placowek pocztowych Wykonawcy obstugujacych Zamawiajgcego, prawidtowe oznaczenie

nadawanych przesytek przez Zamawiajgcego, regulacje technologiczne i regulaminy.

40.Optata za niewykonang ustuge komplementarng (tj. potwierdzenie odbioru przesyiki
rejestrowanej) podlega zwrotowi w wysokosci wniesionej przy nadaniu przesytek
poleconych z potwierdzeniem odbioru. Zwrot dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie
kwoty optat za zwrdcone przesytki polecone.

41.Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) prawidlowego adresowania przesytek w sposdb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

b) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych; wzdér zestawien winien byc¢
uzgodniony z Wykonawca,

c) sporzadzania w dwodch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) formularzy
nadawczych (zestawien) nadanych przesytek rejestrowanych; wzoér zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykonawca,

d) przekazywania przesytek pracownikowi placéwki pocztowej w stanie uporzadkowanym.

42.Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie

14 dni od nadania przesytki rejestrowanej. W przypadku zgfaszania reklamagiji

zastosowanie majg unormowania prawne zawarte w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury

z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej

w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U z 2003 r.,, Nr 183, poz.

1795, ze zm.) do czasu wydania przez ministra wtasciwego ds. fgcznosci rozporzadzenia,

o ktorym mowa w art. 92 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.

z 2012 r, poz. 1529), a nastepnie w tym rozporzadzeniu - poprzez odpowiednie

stosowanie tych przepiséw do ustug objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia.

43.W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwrdconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réowniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

44, Zamawiajacy w zwigzku z tym, iz umozliwia wykonanie zamoéwienia przez podwykonawcow
nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej przesytka pocztowa nadana przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajacego bedzie zawierala na dowodzie nadania tej przesyiki dane
innego podmiotu niz Zamawiajacy. Nadawcg przesytki musi by¢ zawsze Zamawiajacy.

8§ 4.
Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji zamdwienia - od dnia 01.12.2013 r. do dnia 31.12.2015 r. Ilub
do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji
zamowienia okreslone w ofercie Wykonawcy.

§ 5.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkow

1. W postepowaniu moga wzig¢ udzial (ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia)
Wykonawcy, ktorzy speilniaja nastepujace warunki, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 Pzp:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoséci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca (operator pocztowy)
wykaze, ze posiada uprawnienia (wpis) do wykonywania dziatalnosci pocztowej
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym (caty kraj)
i zagranicznym przesytek, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z
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2012 r., poz. 1529) lub przedtozy oswiadczenie o braku wymagalnego wpisu, zgodnie
z art. 6 ust. 2-4 ww. ustawy.

2) Wiedza i doswiadczenie:
Zamawiajacy poprzestaje na ogdélnym sformutowaniu warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy ogdlne oswiadczenie o spetnianiu
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

3) Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy poprzestaje na ogdlnym sformutowaniu warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy ogdlne os$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu.

4) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym:
Zamawiajacy poprzestaje na ogdélnym sformutowaniu warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy ogdlne oswiadczenie o spetnianiu
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

5) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:
Zamawiajacy poprzestaje na ogolnym sformutowaniu warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy ogdlne os$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktdérzy speiniaja warunek
udziatlu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

3. W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy speiniaja warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt 1 (ppkt 1-5) winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcdw albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w pkt 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcdéw samodzielnie.

§ 6.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz
dokumentéw na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp

1. W celu potwierdzenia przez Wykonawce speilnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy zada
zataczenia do oferty nastepujacych dokumentéw:

1) Oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp - wzér
stanowi zatacznik do SIWZ - element formularza ofertowego.

2) Dokumentu potwierdzajgcego posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
w szczegolnosci koncesji, zezwolenia lub licencji.

W przypadku oferty skfadanej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia, oswiadczenie o spetnieniu kazdego z warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
Pzp sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcdow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.
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2. W celu potwierdzenia spelnienia warunku udziatlu w postepowaniu dotyczacego

braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy
zada zataczenia do oferty nastepujacych dokumentow:

1) Oswiadczenia Wykonawcy, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp - o$wiadczenie
stanowi element formularza ofertowego.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacego

braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 Pzp,

Zamawiajacy zada zataczenia do oferty nastepujacych dokumentow:

1) Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotow nalezgacych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacje o tym , ze nie nalezy do grupy kapitatowej - o$wiadczenie
stanowi element formularza ofertowego.

UWAGA: Zamawiajacy prosi o zatgczenie do oferty odpowiedniego petnomocnictwa, gdy
podpisywat jg bedzie petnomocnik, co pozwoli unikng¢ niejasnosci i przyczyni sie do
przyspieszenia postepowania o0 czas na ewentualne uzupetnianie. Pelnomocnictwo
zatgczane do oferty powinno mie¢ forme oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.
Wykonawca, stosownie do wymagan okreslonych w art. 36 ust. 4 Pzp, obowigzany jest
wskaza¢ Zamawiajacemu, ktorg cze$¢ zamowienia powierzy do  wykonania
podwykonawcom. Jesli Wykonawca nie zamierza powierza¢ wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom, wpisuje on w deklaracji sporzadzonej przez niego (wg zatgqczonego do
SIWZ wzoru), iz nie powierzy wykonania czesci zamowienia podwykonawcom.
Niewypetnienie lub nie zlozenie z ofertg deklaracji bedzie réwnoznaczne dla
Zamawiajacego z nieskorzystaniem z podwykonawcéw.

Wykonawca moze polega¢ na potencjale i zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegoélnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

§ 7.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oso6b uprawnionych

1.

do porozumiewania sie z Wykonawcami
Co do zasady osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sq:
1) Dariusz Jankowski — tel. 55 267 27 03 lub 55 267 27 00 wew. 703, fax: 55 267 27 01
(w sprawach proceduralnych), od poniedziatku do pigtku, w godz. od 7.00 do 15.00,
2) Joanna Hirnyj - tel. 55 279 27 15 lub 55 267 27 00 wew. 715, fax: 55 267 27 01
(w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia) od poniedziatku do piatku, w godz.
od 7.00 do 15.00.
Osoby wymienione w pkt 1 w przypadku nieobecnosci w pracy, mogg byc¢ zastepowane
przez innych pracownikédw Powiatowego Urzedu Pracy, zgodnie z wolg kierownictwa
Zamawiajacego.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogag elektroniczng (poczta e-mail:
sekretariat@pupkwidzyn.pl).
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W
przypadku braku potwierdzenia faktu otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
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Zamawiajacy domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub
poczty elektronicznej podane przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

5. Woyjasnienia dotyczace specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia dokonywane bedg
w trybie i terminach okre$lonych w art. 38 ustawy Pzp.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego pisemnie, faksem lub droga elektroniczng
z prosbg - wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, na zadane pytanie,
przesyfajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz umiesci takg informacje na wiasnej
stronie internetowej (http://www.bip.pupkwidzyn.pl/), pod warunkiem, ze whniosek
o0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajagcego poézniejsze
o$wiadczenie Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwofania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

9. Oferta wraz z zatgcznikami — musi zosta¢ ztozona w formie pisemnej.

10. Korespondencje w formie pisemnej zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé
na adres okreslony w SIWZ w§ 1 pkt 2.

§ 8.
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

8§ 9.
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

§ 10.
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do SIWZ.

2. Do oferty Wykonawca obowigzany jest dotaczyé wszystkie dokumenty i oswiadczenia
wymagane postanowieniami § 6 niniejszej specyfikacji.

3. Formularz ofertowy oraz pozostate zataczniki zostang wypetnione przez Wykonawce bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czesé
powyzszych dokumentdéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,nie dotyczy”.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zilozenie oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela.
W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzacg. Oferta winna
by¢ sporzadzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelng i trwatg
technika, oraz powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy. Wszelkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce oraz oswiadczenia
stanowigce zataczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub
uprawnionego przedstawiciela.

5. Poprawki w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisane przez
Wykonawce (upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy).

6. Zaleca sie, by wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy
dekompletacji zawartosci oferty, a strony ponumerowane.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamodwienia.
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12.

13.

14.

v e

Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
wariantowej, spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca dotgczy jako zatacznik do oferty kopie jakiego$ dokumentu,
kopia ta powinna by¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez tego Wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii
nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zgdac
przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

. Zaleca sie umieszczenie oferty w jednym zapieczetowanym opakowaniu lub w inny trwaty

sposéb zabezpieczonym opakowaniu wewnetrznym oraz w jednym nieprzejrzystym,
szczelnym, trwale zamknietym i nienaruszonym opakowaniu zewnetrznym.
Na opakowaniu zewnetrznym powinny znajdowac sie nastepujace oznaczenia:
> Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie, ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn,
> Nazwa i adres Wykonawcy,
> Napis: ,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych. Nie otwiera¢ przed godz.
14:15 dnia 07.11.2013r.".
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajqcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ dokonane i oznaczone jak w § 10 ust. 12 oraz
podpisane ,zmiana/wycofanie oferty ztozonej na swiadczenie ustug pocztowych”.
Oferta zmieniajgca powinna mie¢ dodatkowo dopisek ,Nie otwieraé¢ przed godz. 14:15
dnia 07.11.2013r.” Ziozenie oferty zmieniajgcej bedzie réwnoznaczne z wycofaniem
poprzednio ztozonej oferty. W takim wypadku procedurze otwarcia ofert podlega¢ bedzie
wylacznie oferta zmieniajaca. Oferta poprzednio ztozona zostanie Wykonawcy zwrdcona.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

§11.
Miejsce oraz termin skltadania i otwarcia ofert

. Termin skfadania ofert uptywa dnia 07.11.2013 r. o0 godz. 14:00. Decydujace znaczenie

dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajqcego, a nie data jej nadania przesytka pocztowq czy kurierska.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie,
ul. Grudziadzka 30, 82-500 Kwidzyn, pok. nr 13 (sekretariat), I pietro.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 07.11.2013 r. o godz. 14:15,
pok. nr 24, II pietro.

Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

§12.
Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania, musi by¢ wyrazona w zfotych polskich
(PLN). W ziotych polskich bedg prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca. Cena brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo
(z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) i stownie w ,Formularzu ofertowym?”.
Cena zawierafa bedzie obowigzujacy w dniu ztozenia oferty podatek VAT.
Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia, o ktérych mowa w SIWZ.
Wykonawca moze zaoferowac tylko jedng cene.
Do oceny ofert brana bedzie cena brutto w ziotych, przedstawiona w formularzu
ofertowym.
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6. Jezeli Wykonawca napisze w formularzu ofertowym rozbieznie cene brutto stownie
i liczbowo, Zamawiajacy przyjmie, iz prawidtowg jest cena napisana stownie.

§ 13.
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, dokonujac wyboru sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, bedzie kierowat sie nizej podanym kryterium i jego wagq:
Nazwa kryterium - waga - Cena 100%

Kryterium cenowe wyliczane bedzie wg nastepujgcego wzoru:
Cena najnizsza sposrod waznych ofert
Liczba punktOw = -------=mmmm oo oo x 100 x 100%
Cena badanej oferty

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Oferta, ktéra uzyskana najwyzszg liczbe
punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

§ 14.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Po dokonaniu oceny ofert przez komisje przetargowgq i wytonieniu oferty najkorzystniejszej
z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej SIWZ, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktorego oferta zostata uznana w postepowaniu za najkorzystniejszg, do podpisania umowy.

§ 15.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

§ 16.
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia publicznego zawarto w opisie przedmiotu zamodwienia.

2. Dodatkowo przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.
3. Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian:

1) Zmiany w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa lub wykfadni jego przepiséw,
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2) Zmiany przepisow wewnetrznych, regulujgcych sposéb dziatania Wykonawcy, a nie
majacych istotnego wptywu na przeprowadzone postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego.

3) Z powodu zaistnienia omyitki pisarskiej lub rachunkowej, nie wynikajacej
z zamierzonego dziatania Strony i nie powodujacej roszczen z powodu tej omyiki.

4) W zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane w szczegdlnosci nazwy
przedsiebiorstwa, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy.

5) Gdy =zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy
zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia - Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ zmiany umowy, w szczegolnosci zmiany terminu realizacji umowy.

6) Zmiana umowy na wniosek Wykonawcy wymaga wskazania okolicznosci
uzasadniajagcych dokonanie tej zmiany. Kazda zmiana umowy wymaga zgody
Zamawiajgcego.

7) Zmiany warunkéw umowy, z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdézn. zm.)
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci w postaci aneksu do umowy
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podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce i mogg mie¢ miejsce na wniosek
kazdej ze Stron.

§ 17.
Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Wykonawcy przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci mozliwosci wniesienia odwotania
do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Procedure wnoszenia odwotan reguluje Dziat VI
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pézn. zm.).
§ 18.
Informacja w sprawie sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

§ 19.
Informacja w sprawie zamoéwien uzupetniajacych

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien uzupetniajacych:

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie.

2. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamodwien publicznych do wysokosci 50% wartos$ci zamodwienia
podstawowego.

§ 20.
Informacja w sprawie skladania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 21.
Adres poczty elektronicznej w sprawie zamoéwienia
Adres poczty elektronicznej w sprawie zamédwienia: sekretariat@pupkwidzyn.pl.

Zalqczniki:

1. Formularz ofertowy wraz z os$wiadczeniem z art. 22 ust. 1 Pzp, z art. 24 ust. 1 Pzp,
deklaracjg w przedmiocie podwykonawcéw i deklaracjg w przedmiocie przynaleznosci do
grupy kapitatowej - zatgcznik nr 1.

2. Formularz cenowy - zatacznik 2.

Kwidzyn, dnia 30 pazdziernika 2013 r.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 1
Formularz ofertow

Dane Wykonawcy:
N EETAT = T G L2 015 Fak i

Fax*) na ktory Zamawiajacy ma przesytac KOreSpoONdENCIE: ..vvuirrerenrreeriienenreenereeieneerenenennes
Adres e-mail*) na ktéry Zamawiajacy ma przesytac korespondencje: .......covuveviriiiiniiiiineninnan

*) przypadku oferty wspolnej nalezy podac¢ dane dotyczace Petnomocnika Wykonawcy,
- w przypadku skfadania oferty przez wspdlnikéow spdtki cywilnej poda¢ dane i doktadne adresy wszystkich
wspolnikdw spdtki cywilnej.

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie, oferuje catkowitg
cene brutto (cene brutto nalezy przenies¢ z formularza cenowego):

L 0= 3 1= T+ o U1 o o Y

SO ittt snnnnnsssssannnssssanansssssasnssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsssnnnnnnnnnnns PLN

w tym podatek VAT ............%

1. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego,
prowadzonym na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych, os$wiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w
postepowaniu, okreslone na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

2. Ponadto przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych, os$wiadczam, 2ze nie podlegam wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Dzialajac na podstawie art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, stosownie do zgdania zamawiajgcego, wskazuje, ze realizujac
zamodwienie powierze podwykonawcom nastepujacg czes¢ zamowienia *:

L.p. Okreslenie czesci zamowienia
1

2
Wykonawca modeluje tabele powyzej w zaleznosci od swego oSwiadczenia.

! Jezeli wykonawca nie zamierza powierza¢ wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom, wéwczas wpisuje w tabeli
w kolumnie ,Okreslenie czesci zamdwienia” formularza oferty, iz nie powierzy wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcom. Jesli wykonawca nie wypetni tabeli, Zamawiajacy przyjmie, iz Wykonawca nie zamierza korzystaé
z podwykonawcdw.
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4. W wykonaniu dyspozycji art. 26 ust. 2d w zwigzku z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp:*?
1) sktadamy liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdézn. zm.):*
L.p. Nazwa podmiotu Adres podmiotu
1
2

Wykonawca modeluje tabele powyzej w zaleznosci od swego oswiadczenia.

2) informujemy, Z2e nie nalezymy do grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.*

nalezy skresli¢ pkt 1_lub pkt 2

5. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
otrzymang od zamawiajgcego i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okres$lone przez zamawiajgcego
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia przedmiotowego postepowania.

7. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczamy, Ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

9. Oswiadczamy, Ze zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

10. Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé do:

I T 0 LTSI I = AT =] o TP
) T X | =
) I =) 1= 0] o
2 =
o) T =Sl 1= L1

11. Oferte niniejszg skfadamy na kolejno ponumerowanych stronach.

(miejscowosc)

(czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczec)

Informacja dla Wykonawcy (tres¢ tej informacji nie stanowi oswiadczenia woli Wykonawcy i zostata
zamieszczona we wzorze formularza w celach informacyjnych — do usuniecia przez Wykonawce):
Formularz ofertowy, jak i zataczniki do oferty winny by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upetnomocnione do reprezentowania.

2 Gdy wykonawca nie zataczy lub nie wypetni tabeli z lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub
nie skresli odpowiednio pkt 1 lub 2, wéwczas Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie przynalezy do grupy kapitatowej,
chyba ze co innego wynikato bedzie z prowadzonego postepowania.
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