POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

(’-. 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30, tel. 55 267 27 00, fax 55 267 27 01
http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

sekretariat@pupkwidzyn.pl

POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA - SIWZ

dla postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na:

ustuge przeprowadzenia szkolenia/kursu grupowego
dla os6b uprawnionych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie
z zakresu:

Kasjer handlowy - dla 16 osdb (1 grupa)

CPV - Giéwny przedmiot: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

Niniejsze postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych, a takze na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego tj. Powiatowego Urzedu
Pracy w Kwidzynie i na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

w zakfadce zamdwienia publiczne.

KWIDZYN, WRZESIEN 2010 R.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA zawiera:

Rozdziat |
Instrukcja dla Wykonawcow

Rozdziat II
Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Rozdziat III
Formularze dla Wykonawcéw tj.:

. Formularz oferty,

. Zatacznik nr 1 do formularza oferty -
Oswiadczenie Wykonawcy(6w) o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

. Zatacznik nr 2 do formularza oferty -

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego z powodu
niespetnienia warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

. Zalacznik nr 3 do formularza oferty — Wykaz wykonanych ustug,

. Zalacznik nr 4 do formularza oferty — Wykaz potencjatu technicznego,

. Zalacznik nr 53, 5b i 5¢c do formularza oferty — Wykaz oséb zdolnych do wykonania zamdwienia,

. Zatacznik nr 6 do formularza oferty - Oswiadczenie Wykonawcy(oéw) o posiadaniu wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych,

Rozdziat IV
Wzér umowy

Rozdziat V
Zataczniki do wzoru umowy
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Nalezy pamietaé, iz sktadana oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, a w szczegdlnosci:

1
2.

3.

A

Formularz oferty (wg wzoru okreslonego w Rozdziat III SIWZ).

Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkdéw udzialu w postepowaniu (wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 1 do formularza oferty).

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru okreslonego w Zatacznik
nr 2 do formularza oferty).

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada petnomocnik.

Wykaz wykonanych ustug (wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 3 do formularza oferty)
wraz z dokumentami poswiadczajgcymi ich nalezyte wykonanie.

Wykaz potencjatu technicznego (wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do formularza oferty).

Wykaz o0sd6b zdolnych do wykonania zamoéwienia (wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 5a, 5b i 5c
do formularza oferty).

Oswiadczenie Wykonawcy(ow) o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych (wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 6 do formularza oferty).

Dokument dysponowania zasobami innych podmiotéw w szczegélnosci pisemne zobowigzanie tych podmiotéw
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia - jezeli Wykonawce to dotyczy.

10. Certyfikat jakosci ustug - jezeli instytucja szkoleniowa posiada.
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Rozdziat |
Instrukcja dla Wykonawcow

1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa: POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE,
Adres: ul. Grudziadzka 30, 82 - 500 Kwidzyn;
tel.: 55 267 27 00; fax: 55 267 27 01
e-mail: sekretariat@pupkwidzyn.pl,
strona internetowa: http://www.bip.pupkwidzyn.pl/,
REGON: 191932563, NIP: 581-148-57-26,
godziny pracy Zamawiajacego w dni robocze: od 7.00 do 15.00.
2 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

2.1 Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2.2 Oferta wraz z zatacznikami - pisemnie.

2.3 Wszelkiego rodzaju os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (w przypadku przestania faksem nalezy
potwierdzi¢ w formie pisemnej).

2.4 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za pomocg faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia faktu otrzymania wiadomosci przez
Wykonawce, Zamawiajacy domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer
faksu podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
sie Wykonawcy z trescig pisma.

2.5 Wyjasnienia dotyczace specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia dokonywane bedg
w trybie i terminach okreslonych w art. 38 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.6 Dyspozycja udostepniania dokumentéw podlegajacych udostepnieniu bedzie realizowana
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy Pzp
oraz zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r.
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (Dz. U. Nr 188, poz.
1154).

2.7 Korespondencje zwigzang, z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres okreslony
w pkt 1 SIWZ.

2.8 Co do zasady osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sq:

2.8.1 Dariusz Jankowski — tel. 55 - 267 27 15 lub 55 - 267 27 00 wew. 715, fax: 55 - 267
27 01 (w sprawach proceduralnych), od poniedziatku do piatku, w godz. od 7% do 15%,

2.8.2 Magdalena Nadarzewska- tel. 55 - 279 27 77 lub 55 - 267 27 00 wew. 777, Aneta
Zielinska - tel. 55 — 279 27 78 lub 55 - 267 27 00 wew. 778, fax: 55 - 267 27 01
(w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia) od poniedziatku do pigtku,
w godz. od 7°° do 15%,

2.8.3 Ww. osoby, w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, moga by¢
zastepowane przez innych pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy, zgodnie z wolg
kierownika Zamawiajacego.

3 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

3.1 Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

3.2 Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcdéw uzyte jest pojecie "ustawa Pzp", nalezy przez
to rozumiec ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktérej mowa w pkt 3.1.

3.3 Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcdéw uzyte jest pojecie "SIWZ", nalezy przez
to rozumiec niniejszg Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3.4 Ilekro¢ u niniejszej SIWZ uzyte jest wyrazenie ,0séb uprawnionych” nalezy przez to rozumiec
osoby bezrobotne i poszukujgce pracy w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2008 r.,, Nr 69, poz. 415
ze zm.)

4 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

4.1 Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia/kursu grupowego
dla os6b uprawnionych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kwidzynie z zakresu ,Kasjer handlowy - dla 16 oséb (1 grupa)”.

4.2 Gtéwny przedmiot zamowienia wg. Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 80500000-9.

4.3 Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia okreslony zostat w Rozdziale II "Szczegotowy opis
przedmiotu zamodwienia" SIWZ.

5 TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

5.1 Termin przeprowadzenia szkolenia/kursu na podstawie zapiséw zawartych w Rozdziat II
SIWZ: pazdziernik 2010 r. - listopad 2010 r.
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5.2 Z uwagi na to, ze uczestnikami szkolenia/kursu bedg osoby uprawnione, zamieszkujace teren
powiatu kwidzynskiego, Zamawiajacy wymaga, aby miejscem wykonania zamodwienia
byt teren miasta Kwidzyn. Z doswiadczenia Zamawiajgcego wynika bowiem, ze osoby
zarejestrowane w powiatowym urzedzie pracy niechetnie uczestnicza w szkoleniach
~Wyjazdowych” z dala od miejsca zamieszkania.

5.3 Koszt dojazdu z Kwidzyna do miejsca zamieszkania osoby uprawnionej i z powrotem
do Kwidzyna poniesie Zamawiajacy poprzez rozliczenie pomiedzy Zamawiajacym a osobg
uprawniong.

5.4 Dopuszcza sie, aby zajecia teoretyczne i praktyczne odbywaty sie w dwodch rdéznych
miejscach na terenie miasta Kwidzyn, pod warunkiem, ze w dniu, kiedy beda odbywaty sie
zajecia teoretyczne i praktyczne, nie bedzie wymagato to przemieszczania sie uczestnikow
szkolenia/kursu, chyba ze Wykonawca zapewni wtasny transport.

6 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

6.1 W postepowaniu moga wzigé udziat (ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia) Wykonawcy,
ktdrzy spetniajg nastepujace warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
6.1.1 posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
6.1.1.1 opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony, jeséli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny

na rok 2010 wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez

Wojewddzki Urzad Pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

w rozumieniu art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2008 r., Nr 69, poz. 415 ze zm.).

6.1.2 posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia.
6.1.2.1 opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - to w tym krotszym okresie - wykonat nalezycie
co najmniej dwa szkolenia/kursy obejmujace grupe minimum 10 osob kazde

(tj. 2 szkolenia/kursy po 10 o0séb) w zakresie zgodnym z przedmiotem

zamowienia (przy czym zakres kazdego ze szkolen/kurséow musiat obejmowac

podstawy obstugi komputera, obstuge kas fiskalnych i fakturowanie oraz minimum
sanitarne). Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
6.1.3 dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamoéwienia.
6.1.3.1 opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

salg/salami i odpowiednim wyposazeniem bazy lokalowej z zapleczem

dydaktycznym niezbednym do realizacji szkolenia/kursu wraz z informacjq

0 podstawie dysponowania tymi zasobami tj.:

- 16 stanowisk przeznaczonych dla kazdego uczestnika (16 x zestaw: stolik
+ krzesto),

- 1 tablica kredowa i/lub sucho Scieralna i/lub flipchart z zapasem kartek,

- 1 rzutnik multimedialny (lub inne urzadzenie spetniajace funkcje rzutnika),

- minimum 16 stanowisk komputerowych wraz z zainstalowanym
oprogramowaniem biurowym oraz oprogramowaniem do fakturowania (wybér
typu oprogramowania nalezy do Wykonawcy),

- minimum 8 kas fiskalnych (co najmniej jedna kasa fiskalna na 2 osoby).

6.1.4 dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
6.1.4.1 opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj.: dysponuje

lub bedzie dysponowac osobami, ktére spetniajg nastepujace wymagania:

- posiadajg kwalifikacje zawodowe do prowadzenia szkolen w zakresie
przedmiotu zamdwienia (w szczegdlnosci w przedmiocie zaje¢ jaki bedzie
realizowany przez wyktadowce/trenera),

- posiadajg doswiadczenie w postaci petnienia funkcji wyktadowcy/trenera
na co najmniej dwoéch szkoleniach w zakresie przedmiotu zamdwienia
(w szczegdlnosci w przedmiocie zaje¢ jaki bedzie realizowany przez
wyktadowce/trenera),

- posiadajg wyksztatcenie minimum S$rednie,

z zastrzezeniem, iz Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie

dysponowa¢ minimum 2 osobami, ktoére spetniaja nastepujace

wymagania:

- c¢o najmniej jedna osoba posiadajaca niezbedne kwalifikacje zawodowe
oraz wiedze do przeprowadzenia szkolenia w zakresie przedmiotu zamoéwienia
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oraz posiadajacg wyksztatcenie minimum S$rednie, a takze doswiadczenie
w petnieniu funkcji wyktadowcy/trenera na co najmniej dwoch szkoleniach,
na ktérych prowadzita zajecia z zakresu fakturowania,

- co najmniej jedna osoba posiadajaca niezbedne kwalifikacje zawodowe
oraz wiedze do przeprowadzenia szkolenia w zakresie przedmiotu zamdwienia
oraz posiadajacg wyksztatcenie minimum Srednie, a takze doswiadczenie
w petnieniu funkcji wyktadowcy/trenera na co najmniej dwdch szkoleniach,
na ktérych prowadzita zajecia z zakresu obstugi kas fiskalnych.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia informacji na temat

ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia oraz wyksztatcenia z uwzglednieniem

jego poziomu (jezeli dokumenty te zostaty uzyskane, wydane poza granicami

Rzeczpospolitej Polskiej winny by¢ uznane zgodnie z ustawg z dnia 18 marca

2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach

cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394)). Wykonawca bedzie

musiat takze okresli¢, jaki bedzie zakres wykonywanych przez nich czynnosci

w realizacji zamodwienia oraz podac¢ informacje o podstawie dysponowania

tymi osobami.

6.1.5 Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
6.1.5.1 opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Warunek ten zostanie spetniony po ziozeniu przez Wykonawce oswiadczenia

z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (o czym mowa w ppkt 7.1.1 SIWZ).

W tym wypadku Zamawiajacy poprzestaje na ogdélnym sformutowaniu warunku

i sposobie dokonywania jego oceny.

6.2 W postepowaniu moga wzia¢ udziat (ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia)
Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

6.3 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, kazdy
z warunkow okreslonych od ppkt 6.1.2 do ppkt 6.1.5 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcéw albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

6.4 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunek
okreslony w ppkt 6.2 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcdw samodzielnie.

6.5 Na podstawie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi
do realizacji zamoéwienia, w szczegdélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Nalezy pamieta¢, ze Wykonawca nie moze polega¢ na uprawnieniach do wykonywania

okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakifadajg obowigzek

ich posiadania. W tym zakresie Zamawiajacy wymaga wykazania spetnienia warunkow

o ktérym mowa w ppkt 6.1.1 bezposrednio od Wykonawcy ubiegajacego sie o zamdwienie

publiczne Ilub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie publiczne (warunek

winien spetniac¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie).

6.6 Wykonawca, ktory bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkow, zobowigzany jest w takiej sytuacji udowodnic,
iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu:

6.6.1 pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do zrealizowania czesci zamoéwienia,
zawierajgce zakres czynnosci, ktére te podmioty zobowigzujg sie wykonaé — w przypadku
gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu polega
na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow;

6.6.2 pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy o0sob
na okres ich udziatu w wykonywaniu zamdwienia, zawierajace liste osdb, ktdre zostang
przez ten podmiot udostepnione - w przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnienie
warunkdéw udziatu w postepowaniu polega na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia
innych podmiotow;

6.6.3 pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy
potencjatu technicznego na okres wykonywania zamowienia, zawierajace wykaz
udostepnionych zasobdw, ktore zostang przez ten podmiot udostepnione — w przypadku
gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu polega
na odpowiednim potencjale technicznym dla wykonania zamoéwienia innych podmiotdw.

6.7 Wykonawca powotujacy sie na potencjat innych podmiotéw przy spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a podmiot ten bedzie brat udziat w realizacji czesci zamdwienia, winien
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wskazac w ofercie te czes¢ zamowienia, ktdérg powierzy podwykonawcy(om).
6.8 Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow  warunkow  udziatu
w postepowaniu na podstawie ztozonych w ofercie o$wiadczen i dokumentéw wedtug formuty
- spetnia / nie spetnia.
7 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

7.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zatgczyc:

7.1.1 O$wiadczenie Wykonawcy(6w) o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp - (wg wzoru okreslonego w Zatacznik nr
1 do formularza oferty) - w oryginale.

7.1.2 Wykaz - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym krotszym okresie — wykonania
co najmniej dwodch szkolen/kurséow obejmujacych grupe minimum 10 oséb kazde
(tj. 2 szkolenia/kursy po 10 osdb) w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia (przy
czym zakres kazdego ze szkolen/kurséw musiat obejmowac podstawy obstugi komputera,
obstuge kas fiskalnych i fakturowanie oraz minimum sanitarne) - (wg wzoru okreslonego
w Zalacznik nr 3 do formularza oferty). Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane
nalezycie. Dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie mogg by¢ np.: protokot
zdawczo-odbiorczy, referencje, z ktorych wynika, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

7.1.3 Wykaz potencjatu technicznego zawierajacy:
7.1.3.1 Wykaz bazy lokalowej dla zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych i wyposazenia

w sprzet wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami - (wg wzoru
okreslonego w Zatacznik nr 4 do formularza oferty).

7.1.4 Wykaz oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia, ktore beda uczestniczyé
w jego realizacji wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednego do wykonania zamdwienia, zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci w realizacji zamowienia, oraz informacjg
o podstawie do dysponowania tymi osobami - (wg wzoru okreslonego w Zatacznik nr 5a,
5b i 5¢c do formularza oferty).

7.1.5 Oswiadczenie Wykonawcy(6w) o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
(wg wzoru okreslonego w Zatacznik nr 6 do formularza oferty) - w oryginale.

7.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢
nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce Ilub osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu
reprezentacji:

7.2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp (wg wzoru okreslonego w Zatacznik nr 2 do formularza oferty).

7.3 Zasady zilozenia os$wiadczen Ilub dokumentéow celem spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu przez podmioty wystepujace wspoélnie:

7.3.1 Wykonawcy wspdlnie (w ramach np. konsorcjum) ubiegajagcy sie o udzielenie
zamowienia zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego i dotaczajq
do oferty dokument Pelnomochnictwa podpisany przez wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Petnomocnictwo to musi zostaé¢ dotaczone
do oferty i musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub odpisu notarialnego. Kazdy
z Wykonawcow musi podpisa¢ sie na dokumencie petnomocnictwa. Z petnomocnictwa
powinna wynika¢ wola wszystkich wspdtwykonawcow o ich wspdlnym wystepowaniu
w postepowaniu. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie
z Petnomocnikiem/Petnomocnikami. Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
7.3.1.1 Jezeli oferta zostata ztozona przez spotke cywilng i podpisana przez

wszystkich wspolnikow spétki cywilnej, to nie ma zastosowania art. 23 ust. 2
ustawy Pzp dotyczacy ustanowienia petnomocnika do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Wspdlnicy
spotki cywilnej nie muszg wylania¢ lidera badZz petnomocnika w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli danej czynnosci prawnej dokonuja
wszyscy wspolnicy spotki cywilnej.

7.3.2 Wykonawcy wspdlnie (np. w ramach konsorcjum) ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia zobowigzani sa do ztozenia os$wiadczenia wskazanego w ppkt 7.1.1.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wspolnego oswiadczenia przez Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia potwierdzajacego, ze razem spetniajq
warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp - tj. Zatacznik nr 1
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do formularza oferty. Oswiadczenie moze by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia lub przez ustanowionego petnomocnika.

7.3.3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego z powodu niespetnienia warunkow, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, okreslone w ppkt. 7.2.1 powinno by¢ przedtozone i podpisane przez kazdego
z Wykonawcow (cztonka konsorcjum) oddzielnie - tj. Zalacznik nr 2 do formularza
oferty.

7.3.4 Wymagane wykazy i dokumenty wskazane od ppkt 7.1.2 do 7.1.4 winny by¢ ztozone
przez tego Wykonawce, ktory spetnia dany warunek w imieniu wszystkich, przy czym
wykazy i dokumenty te beda oceniane tacznie dla spetnienia danego warunku
- tj. Zalgczniki nr 3, nr 4, nr 5a, 5b i 5c do formularza oferty.

7.3.5 Wykonawcy wspdlnie (np. w ramach konsorcjum) ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia zobowigzani sg do zlozenia os$wiadczenia wskazanego w ppkt 7.1.5.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wspolnego oswiadczenia przez Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia potwierdzajacego, ze razem spetniaja
ten warunek, tj. Zatacznik nr 6 do formularza oferty. Oswiadczenie moze
by¢ podpisane przez wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia lub przez ustanowionego petnomocnika.

7.4 Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
a podmiot(y) "uzyczajacy(e)" potencjal bedzie(q) jednoczes$nie podwykona-
wca(ami) w realizacji czeSci zamowienia, wOwczas Zamawiajacy 2zada
od Wykonawcy ztozenia w odniesieniu do tego podmiotu dokumentu o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy a wiec oswiadczenia
o braku podstaw do wykluczenia. Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
dokumentu, o ktérym mowa w ppkt 7.2.1 tj. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego z powodu niespetnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wystawionego przez ten podmiot (wg wzoru
okreslonego w Zatacznik nr 2 do formularza oferty).

8 INNE DOKUMENTY:

8.1 Formularz oferty.

8.2 Certyfikat jakosci ustug (jezeli instytucja szkoleniowa posiada).
Wsérod certyfikatow przedstawianych przez instytucje szkoleniowe moga sie znalezé takie
certyfikaty jak np.: aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia,
wydanego Wykonawcy na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub innych znakéw jakosci,
aktualna akredytacja kuratora oswiaty wydana Wykonawcy na podstawie przepiséw ustawy
0 systemie oswiaty.

9 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

9.1 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.2 Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

9.3 Oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy uprawnionych jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace w skiad
oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.4 Zamawiajqcy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji. Jezeli udzielono petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy i oferte skfada petnomocnik, to nalezy je dotaczy¢ do oferty.

9.5 Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomochnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢
zlozone w FORMIE ORYGINALU LUB ODPISU NOTARIALNEGO.

9.6 Wykonawcy wspolnie (w ramach konsorcjum) ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
zobowigzani sg do ustanowienia pethomocnika zgodnie z ppkt 7.3.1. Wszelka korespondencja
prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem/Petnomocnikami.

9.7 Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjq wigzaca.

9.8 Dokumenty sktadajace sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z zastrzezeniem,
iz w szczegolnosci w oryginale nalezy ztozy¢ dokumenty, o ktorych mowa w ppkt 9.18.1, ppkt
9.18.2, ppkt 9.18.4, ppkt 9.18.8.

9.9 W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopie jakiego$ dokumentu,
kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez tego Wykonawce
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Tylko w przypadku przedstawienia kopii
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nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia.

9.10 W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kopie
dokumentéw dotyczacych Wykonawcy sa poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Dokumenty mogg by¢ takze potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
petnomocnika (jesli taki zostat wyznaczony) dziatajacego na podstawie petnomocnictwa
szczegollnego upowazniajgcego petnomocnika do poswiadczania kserokopii dokumentéw
za zgodnos$c¢ z oryginatem.

9.11 W przypadku podmiotéw, ktore oddajg do dyspozycji niezbedne =zasoby na rzecz

Wykonawcy i sg jednoczesnie podwykonawca w realizacji czesci zamdwienia Kkopie
dokumentéw dot. tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
te podmioty.

9.12 Zaleca sie, by kazda zawierajagca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny
by¢ parafowane przez Wykonawce.

9.13 Zaleca sie aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty zaleca sie umieszczenie informacji o ilosci stron.

9.14 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie moggq by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszgq by¢ oznaczone klauzulg: "Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r,, Nr 153, poz. 1503 ze zm.)" i dotaqczone do oferty, zaleca
sie aby byly trwale, oddzielnie spiete. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc¢
gospodarczg, co, do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

9.15 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.16 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte na realizacje zamdwienia. Wykonawca moze
zaproponowac tylko jedng cene za realizacje zaméwienia.

9.17 Ztozenie wiecej niz jednej oferty na realizacje zamdwienia lub ztozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

9.18 NA OFERTE SKLADAJA SIE W SZCZEGOLNOSCI:

9.18.1 Formularz oferty (wg wzoru okreslonego w Rozdziat III SIWZ).

9.18.2 Oswiadczenie Wykonawcy(6w) o spetlnianiu warunkéow udziatu
w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp - (wg wzoru
okreslonego w Zatacznik nr 1 do formularza oferty).

9.18.3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru okreslonego w Zalacznik nr 2
do formularza oferty).

9.18.4 Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte skiada
peinomocnik.

9.18.5 Wykaz wykonanych ustug (wg wzoru okreslonego w Zalacznik nr 3
do formularza oferty) wraz z dokumentami poswiadczajacymi ich nalezyte
wykonanie.

9.18.6 Wykaz potencjatu technicznego (wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4
do formularza oferty).

9.18.7 Wykaz osdéb zdolnych do wykonania zamoéwienia (wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 5a, 5b i 5¢ do formularza oferty).

9.18.8 Oswiadczenie Wykonawcy(6w) o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych (wg wzoru okreslonego w Zatacznik nr 6 do formularza oferty).

9.18.9 Dokument dysponowania zasobami innych podmiotdw w szczegdlnosci
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia, jezeli Wykonawce to dotyczy.

9.18.10 Certyfikat jakosci ustug (jezeli instytucja szkoleniowa posiada).

9.19 Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamdwienia, ktérg powierzy podwykonawcy(om).

9.20 Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatdéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

9.21 We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy
firmy i siedziby.

9.22 Zamawiajacy bedzie poprawiat w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamédwienia,
zgodnie z trescig art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, w przypadku zaistnienia takich okolicznosci.
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10 OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ ORAZ ZMIANY DO JEJ TRESCI:

10.1 Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego pisemnie lub faksem z prosbg - wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwtocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane pytanie, przesyfajac
tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, ktéorym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrédfa zapytania oraz umiesci takg informacje na wiasnej stronie internetowej
(http://www.bip.pupkwidzyn.pl/), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

10.2 Pytania nalezy kierowac¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy ul. Grudzigdzka 30, 82 - 500 Kwidzyn, lub fax:55 267 27 01.
najlepiej z dopiskiem: ,Przetarg nieograniczony na ustuge przeprowadzenia
szkolenia/kursu grupowego dla os6b uprawnionych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie z zakresu: Kasjer handlowy - dla 16
osdb (1 grupa). Znak sprawy ZP/PN/6/2010/CU"”

10.3 W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciq niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

10.4 Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

10.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz umiesci takg informacje na wtasnej stronie
internetowej (http://www.bip.pupkwidzyn.pl/). Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcow, ktéorym przekazano SIWZ (odebrali w siedzibie
Zamawiajacego) oraz zamiesci takg informacje na wtasnej stronie internetowej.

11 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

11.1 Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, powinien
w cenie oferty brutto (catkowity koszt szkolenia) uja¢ wszelkie koszty niezbedne
dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty
i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

11.2 Koszt dojazdu z Kwidzyna do miejsca zamieszkania osoby uprawnionej i z powrotem
do Kwidzyna poniesie Zamawiajacy poprzez rozliczenie pomiedzy Zamawiajacym a osobg
uprawnionag.

11.3 Zamawiajacy moze skierowal na szkolenie/kurs osoby poszukujace pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.
U. z 2008 r., Nr 69 poz. 415 ze zm.), a Wykonawca bedzie zobowigzany do poniesienia
kosztéw ubezpieczenia tych oséb od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

11.4 Cena oferty brutto za realizacje zamdwienia winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
W ziotych polskich beda prowadzone roéwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca. Cena brutto wykonania przedmiotu zamdwienia powinna by¢ wyrazona
liczbowo (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) i stownie w ,Formularzu oferty”.

11.5 Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie beda podlegaty waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku
VAT.

11.6 Jezeli Zamawiajacemu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

11.7 Wykonawca podajac w ofercie cene nie powinien jej traktowac jako cene ryczattowa.

12 MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:

12.1 Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Kwidzynie, ul. Grudziadzka
30, 82 - 500 Kwidzyn - pokoéj 13 (sekretariat), I pietro, w terminie do dnia
24.09.2010 r., do godziny 12:45. Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku
od 7:00 do 15:00.

12.2 Wykonawca starajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzany jest
do dokonania wszelkich czynnosci zwigzanych z dostarczeniem oferty do siedziby
Zamawiajgcego okreslonej w ppkt 12.1, aby byta ztozona skutecznie.

12.3 Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartoséci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Powiatowy Urzad Pracy,
ul. Grudziadzka 30, 82 - 500 Kwidzyn oraz opisane:
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~Przetarg nieograniczony na ustuge przeprowadzenia szkolenia/kursu grupowego
dla os6b uprawnionych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kwidzynie z zakresu: Kasjer handlowy - dla 16 osob (1 grupa). Znak sprawy
ZP/PN/6/2010/CU. Nie otwiera¢ przed dniem 24.09.2010 r. do godz. 13:00".

12.4 Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skfadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrocona Wykonawcy.

12.5 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA"”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgqczone do oferty.

12.6 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb
bedq otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty.
Koperty z ofertami wycofywanymi nie bedg otwierane.

13 MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT:

13.1 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Grudzigdzka 30, 82 - 500
Kwidzyn - pokoj 24, II pietro, w dniu 24.09.2010 r., o godz. 13:00.

13.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

13.3 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcdw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci
zawartych w ofertach.

13.4 Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle
Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na wniosek Wykonawcy.

14 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

14.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg, rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

15 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

15.1 Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami przypisujac
im odpowiednio wagi procentowe:

15.1.1 Cena oferty brutto - 65%
15.1.2 Doswiadczenie Wykonawcy - 30%
15.1.3 Certyfikat jakosci ustug - 5%:

15.2 Sposdb oceny ofert:

15.2.1 W zakresie kryterium ,Cena oferty brutto” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 65 pkt.
Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdinym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej
zasady:

C = (Cmin. / Cx) * 65 pkt,
gdzie:
C -ilo$¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w ztozonych ofertach,

Cx - cena brutto oferty ocenianej.

15.2.2 W zakresie kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” oferta moze uzyska¢ maksymalnie
30 pkt. Przyznawanie ilosci punktow poszczegolnym ofertom odbywaé sie bedzie
wg nastepujacej zasady:

D = (Dx / Dmax) * 30 pkt,

gdzie:
D -ilo$¢ punktdéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium doswiadczenie Wykonawcy,
Dx - ilos¢ szkolen wykazana w ofercie ocenianej,

Dmax - maksymalna ilo$¢ szkolen wynikajaca ze ztozonych ofert.
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W tym kryterium bedzie brana pod uwage dotychczasowa ilo$¢ szkolen przeprowadzona
w przedmiotowym zakresie dla grup co najmniej po 10 oséb w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ktérych nalezyte wykonanie zostato potwierdzone
zatgczonymi dokumentami (np. referencjami itp.). Kazde szkolenie musi by¢ zgodne z zapisami
zawartymi w ppkt 6.1.2.1 i ppkt 7.1.2 (Rozdziat | - Instrukcja dla Wykonawcéw SIWZ).

15.2.3 W zakresie kryterium ,Certyfikat jakosci ustug” oferta moze uzyska¢ maksymalnie
5 pkt. Przyznawanie ilo$ci punktdw poszczegélnym ofertom odbywaé sie bedzie
wg nastepujacej zasady:

a) Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug — 5 pkt.
b) Brak certyfikatu jakosci ustug - 0 pkt.

J = 5 pkt (za posiadanie certyfikatu),

J = 0 pkt (za brak certyfikaty).

Brane beda pod uwage: aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia,
wydanego Wykonawcy na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub innych znakdw jakosci, aktualna
akredytacja kuratora oswiaty wydana Wykonawcy na podstawie przepisdw ustawy o systemie oswiaty.
W tym kryterium Wykonawcy winni doftaczy¢ do oferty certyfikat/y (tj. kserokopie potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upetnomocnione do reprezentowania zgodnie z pkt 9
(Rozdziat | - Instrukcja dla Wykonawcow SIWZ)).

15.3 Przyjmuje sie, ze 1% = 1pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium.

15.4 Uzyskana liczba punktéw w ramach danego kryterium zaokraglana bedzie do drugiego
miejsca po przecinku.

15.5 Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow za trzy kryteria. Liczba punktéw jaka
otrzyma dana oferta z poszczegdinych kryteriow bedzie wynikata z zsumowania liczby
punktéw z kryterium ,C” + liczby punktéw z kryterium ,D” + liczby punktéw z kryterium ,J”.

15.6 Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktéw przyznanych w ramach kryteridw ustalonych w ppkt 15.1.

16 UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

16.1 Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamowieniu i SIWZ kryteria wyboru.

16.2 O wykluczeniu Wykonawcy(ow), odrzuceniu ofert(y) Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty najkorzystniejszej podajac
informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp.

16.3 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 (informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty) na wiasnej
stronie internetowej (http://www.bip.pupkwidzyn.pl/) oraz w swojej siedzibie w miejscu
publicznie dostepnym na tablicy ogtoszen (I pietro).

16.4 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.ustawy Pzp.

16.5 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie kréotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem.

16.6 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
5-dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostata ziozona tylko jedna oferta na realizacje
zamowienia.

17 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ;OSTA(': DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

17.1 Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca dostarczy na wezwanie Zamawiajacego
dokumenty niezbedne do zawarcia umowy oraz dokona wszelkich czynnosci wynikajgcych
z ustawy oraz niniejszej SIWZ.

17.2 W przypadku udzielenia zamdwienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajacym sie o udzielenie
zamowienia (konsorcjum) (tzn. Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp) -
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej wspoétprace tych
Wykonawcéw. Taka umowa cywilno-prawna powinna zawiera¢ w swojej tresci nastepujace
postanowienia:

- okreslenie celu i przedmiotu umowy,

- oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia,

- okreslenie lidera konsorcjum (wskazane jest, aby byt nim Petnomocnik wskazany
w ofercie Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia) i jego
umocowanie dotyczace zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich partneréow
konsorcjum razem i kazdego z osobna,

- wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek
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Z jego cztonkow do czasu wykonania zamowienia,
- okreslenie  odpowiedzialnosci solidarnej cztonkdéw konsorcjum wzgledem
Zamawiajgcego,
- okreslenie zakresu przedmiotu zamowienia, realizowanego przez kazdego
z cztonkdéw konsorcjum.
17.3 Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata uznana w postepowaniu za najkorzystniejsza do podpisania umowy.
17.4 Wykonawca ma obowigzek, najpozniej w dniu podpisania umowy, dostarczenia

Zamawiajgcemu w szczegdlnosci:

17.4.1 programu szkolenia zawierajagcego w szczegolnosci: nazwe i zakres szkolenia,
czas trwania i sposob organizacji szkolenia, wymagania wstepne dla uczestnikéw
szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych
oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci
praktycznej, tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych, wykaz
literatury oraz niezbednych materiatow dydaktycznych, liczbe godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika, sposdb sprawdzania efektéw szkolenia,

17.4.2 wzoru zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/kursu zgodnego z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetnienia
przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci, kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 31, poz. 216), ktory stanowi zatacznik nr 1
do ww. rozporzadzenia.

18 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
19 WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20 ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, IgT(’)RE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY I WARUNKI TAKIEJ ZMIANY:

20.1 Zamawiajacy przekazuje wraz z niniejsza SIWZ wzér umowy do akceptacji. Zamawiajacy
wymagat bedzie, aby Wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
na takich warunkach.

20.2 W przypadku przerwania szkolenia/kursu przez Wykonawce z przyczyn zawinionych przez
Wykonawce, Zamawiajgcemu stuzy prawo odstgpienia od umowy i zadanie zwrotu
poniesionych kosztéw (w tym wyptaconych stypendidéw szkoleniowych).

20.3 Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy oraz okreslenie warunkow tych zmian:
20.3.1 z powodu zaistnienia omytki pisarskiej lub rachunkowej, nie wynikajacej

z zamierzonego dziatania strony i nie powodujgcej roszczen z powodu tej omyiki;
20.3.2 w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane w szczegdélnosci nazwy
przedsiebiorstwa, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy;
20.3.3 w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa odnoszacych sie
do niniejszego zamdwienia;
20.3.4 w przypadku, gdy wskutek dziatania sity wyzszej umowa nie bedzie mogta byc¢
realizowana w terminach, o ktérych mowa w umowie i w harmonogramie szkolenia,
Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z pozostatymi postanowieniami umowy, przy
czym catos¢ szkolenia zakonczy sie nie pozniej niz 15.12.2010 r.;
20.3.5 gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia — Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmiany umowy, w szczegodlnosci zmiany terminu realizacji umowy;
20.3.6 umowa moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i bedgacego wynikiem:
20.3.6.1 niestawienia sie kandydata na szkolenie pomimo wydania skierowania
na szkolenie,

20.3.6.2 przerwania uczestnictwa w szkoleniu (podjecie pracy przez osobe uprawniong,
choroba, nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia), ktérego nie mozna byto
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy;

20.3.7 w umowie stosownie do postanowien w ppkt. 20.3.6.1 SIWZ zmianie ulega
przeliczenie kosztu szkolenia. W takim przypadku koszt szkolenia stanowi iloczyn kosztu
kursu jednej osoby uprawnionej oraz rzeczywistej ilo$ci osdb uprawnionych, ktére
rozpoczety szkolenie;

20.3.8 w umowie stosownie do postanowien w ppkt. 20.3.6.2 SIWZ Wykonawca moze
ubiegac sie o zwrot kosztéw szkolenia oséb, ktére przerwaty szkolenie. Wysokos$¢ kosztéw
ustala sie proporcjonalnie do okresu szkolenia, w ktdrym uczestniczyty;

20.3.9 umowa moze takze ulec zmianie w wyniku dokonania przez Wykonawce:
20.3.9.1 zmiany kadry realizujacej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen
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losowych (np. choroba, $mieré, rozwigzanie stosunku pracy, itp.), ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy, pod warunkiem, ze nowo wskazany
wyktadowca bedzie posiadat wyksztalcenie i doswiadczenie w zakresie ilosci
przeprowadzonych szkolen z tematu objetego zamdwieniem - roéwnowazne
do zmienianego wykfadowcy. Wykonawca ztozy nowe dokumenty dotyczace nowej
kadry, zgodnie z pierwotnymi zasadami przewidzianymi w SIWZ,

20.3.9.2 zmiana miejsca wykonywania zamdwienia (szkolenia/kursu) pod warunkiem,
ze nowe miejsce wykonania zamowienia zlokalizowane zostanie w miejscu
rownowaznym lub korzystniejszym dla oséb uprawnionych.

20.4 Zmiana umowy nastepuje na umotywowany wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

20.5 Zmiany umowy przewidziane w pkt 20.3. SIWZ wymagajq formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Zmiana umowy dokonuje sie w trybie aneksu do umowy
podpisanej przez Zamawiajacego i Wykonawce.

21 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:
Wykonawcy i innym podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy
Pzp, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2-4 ustawy Pzp przystuguje odwotanie wytgcznie od czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego. )
Srodki ochrony prawnej okreslone sg w ustawie Pzp w dziale VI Srodki ochrony prawnej.

22 SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

23 UMOWY RAMOWE:
Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.

24 OFERTY WARIANTOWE:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

25 ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

26 INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH:
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda dokonywane w walucie polskiej.

27 ZADANIE WSKAZANIA PODWYKONAWSTWA:
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie
powierzy podwykonawcom (wpisa¢ w tabele w pkt 11 w Formularzu oferty - wg wzoru okreslonego
w Rozdziat III SIWZ).

28 INNE:
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktdérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

29 POSTANOWIENIA KONCOWE:

29.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od daty
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

29.2 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp oraz ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi.

Opracowano, dnia 16.09.2010 r.

ZATWIERDZAM
16.09.2010 r.
/-/
Jerzy Bartnicki
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
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