KONTROLE ZEWNETRZNE
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W KWIDZYNIE

2004 r.

L.p

Data kontroli

Kontrolowany
Dziat / Filia

Zakres kontroli

Zalecenia pokontrolne

Termin
wykazania

Wykazanie zalecen

Termin
udzielenia
odpowiedzi

Uwagi

-1-

-2-

-3-

-4-

-5-

-6-

-7-

-8-

30.09.2004

Referat
Finansowych

Referat
Organizacyjny

Przestrzeganie procedur
kontroli oraz przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci
zaksiegowania zobowigzan
finansowych i dokonywania
wydatkéw w 2003r.

Nie wniesiono zalecen
pokontrolnych

22-23.11.2004

Dziat
Posrednictwa
Pracy, Ewidencji
i Swiadczen

Zakres oraz formy i metody
prowadzenia i poradnictwa
zawodowego w PUP w
Kwidzynie i Filii w Prabutach.
Dostepnosc¢ ustug informacji i
poradnictwa zawodowego dla
klientéw. Wspotpraca komorki
poradnictwa zawodowego z
pozostatymi stanowiskami
pracy. Prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem poradnictwa
zawodowego oraz
obowigzujacej statystyki.
Wspoipraca i kontakty
komorki poradnictwa
zawodowego z instytucjami
zewnetrznymi. Dziatalnos¢
klubu pracy przy PUP.

Nie wniesiono zalecen
pokontrolnych

18.11.2004

Dziat Ustug
Rynku Pracy

Dokumentacja zwigzana z
realizacjq szkolenia ,Operator
wozkow widtowych z wymiang,
butli gazowych w wdzkach
zasilanych gazem.

1.Zaswiadczenie kursu nie
jest zgodne z zatgcznikiem 2
do rozporzadzenia MEN i
MPiPS w sprawie zasad i
warunkéw podnoszenia
kwalifikacji zawodowych i
wyksztatcenia ogdlnego
dorostych. Wpisana ocena z
kursu jest dwustopniowa.
Ponadto na zaswiadczeniu
umieszczone logo EFS nie jest
zgodne z ksiegq Tozsamosci —
nie zachowano wymaganego
tta wokot logo EFS.

Zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu przez kursantow bedg
uzupetnione zgodnie z
zatacznikiem Nr 2 do
rozporzadzenia MEN i MPiPS
do dnia 17.12.2004r.




2.PUP przeprowadzit kontrole
na zakonczenie kursu
~Operator wozkdéw widtowych
z wymiang butli gazowych w
woézkach zasilanych gazem”, z
ktorej zostato sporzadzone
sprawozdanie. W 5 w/w
dokumentach jest mowa o
liczbie 0os6b zdajacych
egzamin oraz uzyskanych
przez nich oceny. Na
dokumencie tym stwierdzono
brak ocen z egzaminu oraz
podpiséw komisji
egzaminacyjnej.

3.W dokumencie ,Tematy
przeprowadzonych zajec¢” dnia
02.09.2004 na zajeciach
obecnych byto 8 oséb,
natomiast nieobecnych - 2.
Po poréwnaniu w/w
dokumentu z listg obecnosci
stwierdzono tylko jedna
obecnos¢ dla ktorej jest
usprawiedliwienia.

4.W protokole postepowania
o udzielenie zamdwienia na
szkolenie ,,Operator wozkdéw
widtowych z wymiang butli
gazowych w wodzkach
zasilanych gazem”
stwierdzono, ze brakuje
drukéw Nr ZP-12 oraz ZP-14

5.Umowa Nr FA/EFS 9412-
11-8/04 miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca,
okresla szkolenie na
63godzin. Program kursu
przewiduje 43 godzin zajec
teoretycznych natomiast ilo$¢
zajec praktycznych
przewidziano na 20godzin. Po
analizie ilosci godzin
harmonogramu kursu
stwierdzono, ze w sktad
godzin zajec teoretycznych
wchodzg takze godziny
egzaminu.

Sprawozdanie z kontroli
zakonczenia kursu
przeprowadzonego przez
pracownika urzedu - brak
ocen z egzaminu bedzie
uzupetnione 17.12.2004r.
Uzupetniono sprawozdanie o
oceny.

W dokumencie ,Tematy
przeprowadzonych zajec¢”
liczba oséb obecnych na
zajeciach z liczbg oséb
nieobecnych jest niezgodna.
PUP wystapit do Wykonawcy
o korekte dziennika zaje¢
ktora zostanie dokonana do
dnia 17.12.2004. Dokonano
korekte.

Brakujacy druk ZP-14 byt
pomytkowo wiozony do
innego segregatora. W chwili
obecnej dokument zostat
prawidtowo umieszczony.
Podczas otwarcia ofert PUP
Kwidzyn sporzadzit protokot
otwarcia Druk ZP-12

Harmonogram kursu zostat
sporzadzony przez
Wykonawce mato precyzyjne.
Na zadanie PUP w Kwidzynie
w dniu 20.11.2004 firma
szkoleniowa dostarczyta
dokument w wersji
jednoznacznej




6.W umowie w/w zatacznika
Nri10 ,Formularz cenowy” do
SIWZ nie rozbija kategorii
kosztow zwigzanych z
kursem, przedstawia jedynie
ceny brutto na 1 osobe.

7.W zataczniku Nr 4 ,Wykaz
0séb wykazujacych
zaméwienie do SIWZ
przedstawione zostaty osoby
ktore bedg wykazywaty
zamdwienie oraz ich dane na
temat kwalifikacji
niezbednych do wykazywania
zamoéwienia. Po analizie w/w
oraz harmonogramu kursu
stwierdzono ze tylko jedno
nazwisko wyktadowcy
powtarza sie na obu tych
dokumentach.

8.PUP w Kwidzynie nie
posiadat wzoru materiatow
szkoleniowych(z
obowigzujacym logiem EFS i
informacjq o
wspotfinansowaniu szkolen z
funduszu oraz imiennej listy
0s6b potwierdzajacej
przekazanie uczestnikom
szkolenia materiatow
dydaktycznych.

Do faktur i innych dowoddéw
ksiegowych dotaczono
zestawienia poszczegdlnych
kategorii kosztéw zwigzanych
z kursem.

Wykonawca uzupetnit dane co
do kwalifikacji osob
prowadzacych zajecia.

W momencie tworzenia
dokumentacji przetargowej
PUP nie posiadat informacji o
koniecznosci gromadzenia
materiatéw szkoleniowych
wraz z listg potwierdzajacq
otrzymanie tych materiatéw
przez uczestnikdéw szkolenia.
Przy sporzadzeniu SIWZ
kolejnych przetargdw, wymaog
ten bedzie stawiany ofertom.

Rejestr zakonczono na pozycji 3/2004.




