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POWIATOWY URZAD PRACY
W KWIDZYNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na

ushuge przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwéch
projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 Priorytet 1. Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji
zawodowej i spolecznej:

1. ,,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

2. ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych.

Kwidzyn, dnia 16 sierpnia 2007 r.
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Na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, zwana w dalszej tresci specyfikacja, sktada

si¢:
Rozdziat I

Rozdziat 11

Rozdziat 111

Rozdzial IV

Instrukcja dla Wykonawcow.

Formularz oferty wraz, ze stanowiacymi jego integralna czg$¢,

zalacznikami:

zalacznik 1 — Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

zalacznik 2 — Wykaz zrealizowanych zamowien (przeprowadzonych
audytow, badan prawidlowosci) w zakresie przedmiotu zaméwienia
opisanego w SIWZ,

zalacznik 3 — Wykaz oséb (audytora/audytoréw) przewidzianych do
realizacji zamowienia,

zatacznik 4 — O$wiadczenie osoby (audytora) o spetnianiu wymogow
bezstronno$ci i niezalezno$ci do badanego beneficjenta instytucji
Wdrazajacej i Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL,

zatacznik 5 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymogow
bezstronno$ci 1 niezaleznosci do badanego beneficjenta instytucji
Wdrazajacej 1 Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL,

zalacznik 6 — Zobowiazanie do przestrzegania standardow sposobu
realizacji audytu projektu w ramach SPO RZL,

zalacznik 7 — Program realizacji przedmiotu zamoOwienia
(wraz z harmonogramem).

Wz6r umowy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2004r. Nr 19, poz. 177 z pozn. zm.).
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Rozdzial 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zakres zamowienia

1.1.Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Grudziadzka 30 82-500 Kwidzyn, tel./ fax (055) 646-19-00
zaprasza do zlozenia oferty w przetargu nieograniczonym na: przeprowadzenie audytu
zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwoch projektow Powiatowego Urzedu
Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

a) ,Mlodzii Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat
a) Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

b) ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych,

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwéj Zasobow Ludzkich
2004-2006

1.2.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

1.3.Szczeg6towy zakres zamodwienia omoOwiony zostal w rozdziale IV ,,Szczegdlowy opis
przedmiotu zamowienia”.

1.4.Zamoéwienia uzupeltniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

1.5.Zamo6wienia wariantowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1.6. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zrealizowania zamowienia samodzielnie
bez zlecania czeSci zamowienia podwykonawcom.

2. Opis sposobu przygotowania oferty

2.1.0ferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty
stanowiacym zatacznik do specyfikacji. Zlozona oferta musi dotyczy¢ catosci zaméwienia.

2.2. Do oferty Wykonawca dotaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt 6
niniejszej instrukcji.

2.3.Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna czg$¢ zatacznikami, zostana
wypetnione przez Wykonawce S$ciSle wedlug postanowien niniejszej specyfikacji, bez
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dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek czegs¢
powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.

2.4.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2.5.0ferta winna by¢ napisana czytelnie oraz powinna by¢ podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela /przedstawicieli Wykonawcy. Wszelkie zataczniki do oferty powinny by¢
rowniez podpisane przez uprawnionego przedstawiciela/ przedstawicieli Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
to z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce.

2.6.Wszystkie zapisane stronice oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktoérych wykonawca naniost
zmiany, powinny by¢ czytelne oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

2.7.Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
dekompletacji zawarto$ci oferty oraz wszystkie strony zapisane ponumerowane.

2.8.Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wyltacznie jedna ofertg
1 zaproponowa¢ tylko jedna ceng. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawcg.

2.9.W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopig jakiego$ dokumentu,
kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty.

3.1 Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych 1 nienaruszonych
kopertach lub opakowaniach w siedzibie Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie
ul. Grudziadzka 30
82 — 500 Kwidzyn
pokoj nr 13 (I pigtro).
Koperta lub opakowanie zawierajace oferte¢ powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego
na adres siedziby Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie
ul. Grudziadzka 30
82-500 Kwidzyn
Oznakowane nastgpujaco:
wZnak sprawy: ZP/PN/10/2007/RP
Przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwdoch projektow
Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych 7 Europejskiego Funduszu
Spolecznego:
a) ,,Mtodzi i Aktywni 2006 — 2007 Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodzieZy, Schemat a)
Wspieranie mlodzieZy na rynku pracy,
b) ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dziatanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie 0sob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych,
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdéj Zasobow Ludzkich
2004-2006.

Nie otwierac przed: 24 sierpnia 2007 r. godz. 10.15”
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3.2 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt 3.1 oraz
dodatkowo podpisane ,,zmiana” lub ,,wycofanie”.

3.3 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4. Wadium.

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

5. Warunki, ktorych spelnienie wymagane jest od Wykonawcow

Opis warunkow i sposob dokonywania oceny spelnienia warunkow wymaganych od
Wykonawcow:

O udzielenie zamdwienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajacy nizej
podane warunki:

5.1.Wykonawca skladajacy ofert¢ zobowiazany jest do potwierdzenia spetnienia warunkow
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych i nie moze by¢
wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
5.2. Posiadaja odpowiednie umiejgtnosci, a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Odpowiednie umiejetnosci w zakresie przeprowadzania audytow maja:
1. podmioty uprawnione do badania sprawozdan finansowych okreslone w art.10 ust 1
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1994 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie (Dz. U.
z roku 2001, nr 31 poz. 359, z pdz. zm.)
2. podmioty dysponujace osobami:
- posiadajacymi uprawnienia bieglego rewidenta lub,
- posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacje, ktora
jest cztonkiem International Federation of Accountants lub,
- posiadajace migdzynarodowe uprawienia audytora wewngtrznego (CIA — Certified
Internal Auditor),
- spelniajace wymagania, o ktorych mowa w w art. 58 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.).
5.3.Posiadaja wiedze i doswiadczenie:
a) wymagane udokumentowanie, ze w ciagu 3 ostatnich lat, lub w okresie prowadzenia
dziatalnosci, jesli okres ten jest krotszy niz 3 lata przeprowadzenia co najmnie;j:
- jednego audytu projektu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w
ktérych podejmowane byly dziatania o podobnym charakterze (np. dotacji
finansowanych ze srodkow przedakcesyjnych i strukturalnych) lub
- dwoch badan prawidlowos$ci wykorzystania dotacji ze srodkow budzetu
panstwa lub
- dwoch audytow.
b) wiedza z zakresu kryteridow i warunkéw stawianych podmiotom wdrazajacym programy
finansowane z funduszy strukturalnych.
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5.4. Zapewniaja, co najmniej dwuosobowy zespot do przeprowadzenia audytu w sktad ktérego
wchodzi¢  beda  osoby  posiadajace  odpowiednie  kwalifikacje  teoretyczne
1 praktyczne do realizacji zamoéwienia, postugujacych si¢ biegle jezykiem polskim, ktorzy
nie wystgpuja w ofercie innego Wykonawcy. W sklad zespotu przeprowadzajacego audyt
powinna wchodzi¢, co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia biegltego rewidenta.

5.5.0s0by uczestniczace w przeprowadzaniu audytu powinny spelnia¢ wymog bezstronnosci
1 niezalezno$ci od badanego projektodawcy, zgodnie z art. 66 ustawy o rachunkowosci,

5.6.0s0oby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu maja spetnia¢ wymog bezstronnosci
1 niezalezno$ci od instytucji publicznych zaangazowanych we wdrazanie funduszy
strukturalnych. Poprzez spetnienie warunku bezstronno$ci i niezalezno$ci rozumie si¢
przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z instytucjami administracji
publicznej, zaangazowanymi we wdrazanie funduszy strukturalnych oséb wykonujacych
audyt.

5.7.Wykonawca wykona zamdéwienie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie,
ul. Grudziadzka 30 w dniach i godzinach urzgdowania tj. od poniedziatku do piatku
od 7.00 — 15.00.

5.8. Ocena spetniania warunkdéw wymaganych od wykonawcow prowadzona bedzie na
podstawie analizy w/w dokumentow stosujac formute ,,spetnia”- ,,nie spetnia”.

6. Dokumenty skladajace si¢ na oferte

Wykonawca dotaczy do oferty nastepujace informacje oraz dokumenty poswiadczajace

spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu:

6.1 Formularz ofertowy wraz z zatacznikami — rozdziat II.

6.2 Aktualny (czyli odzwierciedlajacy stan faktyczny) dokument dopuszczajacy do obrotu
prawnego w zakresie objetym zamowieniem (odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji gospodarczej), wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

a) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ udzielenie zamodwienia,
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego.

6.3 Os$wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2
ustawy Prawo zamowien publicznych i spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 wyzej
wymienione] ustawy - zalgcznik nr 1 do formularza oferty - prawidlowo wypekiony i
podpisany.

6.4 Wykaz zrealizowanych w ciagu 3 ostatnich lat, lub w okresie prowadzenia dziatalnosci, jesli
okres ten jest krotszy niz 3 lata, zamowien okreslonych w pkt. 5.4 lit. a — zalgeznik nr 2 do
formularza oferty - prawidlowo wypelniony i podpisany. Nalezy zataczy¢ dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie zamoéwien ujetych w wykazie np. referencje,
zaswiadczenia lub inne dokumenty. (Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie
zamoOwienia dokument ten sktada przynajmniej jeden z nich).

6.5 Wykaz os6b (audytora/audytorow) przewidzianych do realizacji zamowienia — zalacznik
nr 3 do formularza oferty - prawidlowo wypelniony 1 podpisany wraz z ich Zyciorysami
zawodowymi, danymi na temat kwalifikacji niezbednych do wykonania zaméwienia oraz
dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje.

6.6 Oswiadczenie osoby (audytora) o spelnianiu wymogu bezstronno$ci i1 niezaleznos$ci —

6
ﬁ I Europejski Fundusz Spoteczny w ramach SPO RZL Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mtodziezy,

Schemat a) Wspieranie mtodziezy na rynku pracy oraz Dzialanie 1.3 Przeciwdziatanie i zwalczanie
dhugotrwatego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych, w tym dlugotrwale bezrobotnych,
projekty realizowane przez:

Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie, ul. Grudziadzka 30, 82-500 Kwidzyn,
tel./fax 055 646 19 00, gdkw@praca.gov.pl, http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

ZP/PN/10/2007/RP



*
g Projekty ,,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” oraz ol N
eF-< ,Doéwiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” £k
Europeiski Fundusz Spofeczny wspotfinansowane ze §rodkéw Unii Europejskie;j * 5k

6.7

oraz ze §rodkéw budzetowych.

(zalacznik nr 4 do formularza oferty - prawidtowo wypetiony i podpisany).
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu wymogu bezstronno$ci i niezalezno$ci— (zalgeznik
nr 5 do formularza oferty - prawidtowo wypetiony i podpisany).

6.8 Zobowiazanie do przestrzegania standardow sposobu realizacji audytu projektu w ramach

SPO RZL — (zalacznik nr 6 do formularza oferty - prawidtowo wypetiony i podpisany).

6.9 Program wraz z harmonogramem realizacji przedmiotu zaméwienia (zalacznik nr 7 do

formularza oferty - prawidtlowo wypetniony i podpisany).

6.10Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty,
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie;

c) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

6.11Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ powyzszych dokumentow oraz informacji

z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, zastgpuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiedniego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

6.12Jezeli oferte sktadatoby konsorcjum Wykonawcow, dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6.2,

7.1.

7.2.

8.

6.3, 6.7 winien ztozy¢ kazdy z uczestnikow konsorcjum. Dokumenty wskazane w pkt. 6.4,
6.5, winien ztozy¢ ten, lub ci sposrdd uczestnikow konsorcjum, w ktorych przewidywanym
zakresie czynnoS$ci lub dziatania pozostaje zadany dokument. Pozostale dokumenty Zadane
przez Zamawiajacego w pkt. 6.1, 6.2 a, 6.8, 6.9 winny by¢ sporzadzone i dotaczone do
oferty w imieniu wszystkich uczestnikow konsorcjum.

Termin realizacji zamowienia.

Wymagany termin realizacji niniejszego zamowienia: 14 dni od daty podpisania umowy nie
po6zniej niz do 30.09.2007 r.

Miejscem wykonania zamdwienia jest siedziba Zamawiajacego tj. Powiatowy Urzad Pracy
w Kwidzynie, ul. Grudziadzka 30 w dniach i godzinach urzedowania tj. od poniedziatku do
piatku w godzinach 7.00 — 15.00.

Kryterium przyznania zamo6wienia i ocena ofert.

8.1.0ferty zlozone przez Wykonawcow wykluczonych z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia uznaj¢ si¢ za odrzucone i nie podlegaja ocenie.

8.2.Pozostate oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym

kryterium:
Cena 100%
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Oferent ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktow, natomiast pozostali oferenci
odpowiednio mniej punktow wedhug wzoru:

C = Cpin : Cy * 100 pkt

Gdzie:

C = liczba punktow za kryterium ,,cena”
Cmin=najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert
Cy= cena oferty badane;j

9. Miejsce i termin skladania ofert

9.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie,
ul. Grudziadzka 30, w pokoju nr 13 (sekretariat,I pigtro)

9.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 24 sierpnia 2007 r. o godz.10.00.

9.3 Ofertg ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

9.4 Informacje ogtoszone w trakcie otwarcia ofert zostana udostgpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

10. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

10.1 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie pdzniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien oraz przesle ich tres¢
wszystkim Wykonawcom, ktérym dorg¢czono specyfikacije istotnych warunkow zamowienia,
bez ujawniania zrédla zapytania. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
zamie$ci rOwniez na stronie internetowej http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

102 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonane modyfikacje w formie
uzupehnienia (aneksu) Zamawiajacy na piSmie przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacj¢ na ich pisemny wniosek. Stang si¢ one integralng czgscia specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Tres¢ modyfikacji zostanie rowniez zamieszczona na stronie
internetowej http:// www.bip.pupkwidzyn.pl/

10.3 W przypadku okreslonym w pkt 10.2 Zamawiajacy w razie potrzeby przedluzy termin
sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w ofertach, otrzymanych
uzupehnien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Wszelkie prawa 1 zobowiazania
Zamawiajacego 1 Wykonawcow odnosnie wcze$niej ustalonego terminu beda podlegaty
nowemu terminowi.

10.4 Zamawiajacy informuje, ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

11.0Kkres zwigzania oferta

Zgodnie z art. 85 ustawy Prawo zaméwien publicznych Wykonaweca jest zwigzany oferta — nie
dtuzej niz 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

12. Otwarcie i ocena ofert
12.1. Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przybyc
w dniu 24 sierpnia 2007 r. o godz. 10.15 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Kwidzynie; ul. Grudziadzka 30 w pokoju nr 24 (II pigtro).
12.2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwot¢ jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
12.3.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji
1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.
12.4.Zamawiajacy dokona kwalifikacji wykonawcéw poprzez analiz¢ dokumentoéw, o ktorych
mowa w pkt 6 niniejszej instrukcji, potwierdzajacych spetnienie warunkéw, o ktorych
mowa w pkt 5.
12.5.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
12.6.Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, do
uzupehlienia tych dokumentow w okreslonym terminie, jezeli ich nieuzupetienie
skutkowatoby uniewaznieniem post¢powania.
12.7.Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniaja warunkow,
o ktérych mowa w pkt 5 niniejszej instrukcji, ktorzy nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen i dokumentéw. O wykluczeniu z postgpowania Zamawiajacy
niezwlocznie powiadomi wykluczonych Wykonawcow.
12.8.Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. jest niezgodna z ustawa;
jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5. zostala ztoona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
6. zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub bledy w obliczeniu ceny;
7. wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny;
8. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
12.9.0 odrzuceniu oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcg podajac
uzasadnienie prawne i faktyczne odrzucenia oferty.
12.10.Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omyltki pisarskie oraz omylki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

13. Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
e Tomasz Okonski, tel. (0 55) 646 19 00 wew. 146

Informacje mozna uzyska¢ od poniedziatku do piatku w godzinach: od 8% do 15%.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

14.1.Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce na formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

14.2.Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

14.3.Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwiazane
z wykonaniem zamowienia.

15.Sposdéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

15.1.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja w formie pisemne;.

15.2.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mozna przekazywa¢ za pomoca
telefaksu lub droga elektroniczna i kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

16. Prawo Zamawiajacego do uniewaznienia przetargu

16.1.Zamawiajacy uniewazni przetarg w przypadkach gdy:
- nie ztozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
- wystapifa istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,
- postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

16.2.W zawiadomieniu o uniewaznieniu przetargu Zamawiajacy poda uzasadnienie prawne
i faktyczne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przestane do wszystkich
Wykonawcow.

16.3.W przypadku uniewaznienia przetargu z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.

17. Udzielenie zamowienia

17.1.Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdry zaproponuje najnizsza ceng oraz
spetni wszystkie warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

17.2.0 wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali
si¢ o udzielnie zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych podajac ceng
oferty wybrane;.

17.3.Przed uptywem okresu zwigzania oferta Zamawiajacy powiadomi na pis§mie Wykonawce
0 przyznaniu mu zaméwienia. W powiadomieniu zostanie podany termin zawarcia umowy
oraz cena oferty.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

17.4.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w
art. 93 ust. 1.

18. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej: protest, odwotanie, skarga przyshiguja wszystkim Wykonawcom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia doznal lub moze doznaé uszczerbku
w wyniku naruszenia przepisOw ustawy.

18.1 Protest:

1) umotywowany protest moze by¢ wniesiony w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca
powzial lub mogt powzia¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowiacych podstawe do jego
wniesienia,

2) protest powinien wskazywac:

a) zadanie,

b) zwigzte przytoczenie zarzutdw,
c) okolicznos$ci faktyczne i prawne,
d) uzasadnienie,

3) odrzuca sig protesty wniesione po terminie do jego wniesienia,

4) wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

5) rozstrzygnigcie protestu przez Zamawiajacego nastgpuje w terminie 5 dni od jego zlozenia,

6) brak rozpatrzenia protestu w przewidywanym ustawowo terminie, poczytuje si¢ za jego
oddalenie, od rozstrzygnigcia protestu oraz w przypadku braku rozpatrzenia w terminie,
Wykonawcy przystuguje odwotanie do Prezesa Urzegdu Zamowien Publicznych.

18.2 Odwolania i skargi:

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego warto§¢ mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamdwien publicznych, nie stosuje si¢ przepiséw ustawy dotyczacych odwotan.

Pozostate informacje na ten temat znajduja si¢ w ustawie "Prawo zamowien publicznych”
w dziale VI Srodki ochrony prawne;.

19. Ogloszenie wynikow przetargu.

Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy - Prawo zamoOwien
publicznych W siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowe;j:
http://www.bip.pupkwidzyn.pl/. Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy
Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty, zostang powiadomieni w formie pisemne;.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

20. Postanowienia koncowe.
Zasady udostepniania dokumentow:

Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokétu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentow stanowiacych zalaczniki do protokdtu
(jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentow lub informacji
zastrzezonych przez uczestnikOw postgpowania.

Udostepnienie dokumentéw zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku przez
Wykonawcg,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow.

3) udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie
godzin jego urz¢edowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy - Prawo zamoOwien

publicznych oraz Kodeks Cywilny wraz z przepisami wykonawczymi.

Opracowano, dnia 16 sierpnia 2007 r.
ZATWIERDZAM

(podpis Dyrektora PUP)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Rozdzial 11

FORMULARZ OFERTY WRAZ Z. ZALACZNIKAMI

na

ushuge przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwdéch
projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 Priorytet 1. Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji
zawodowej i spolecznej:

1. ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

2. ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie i zwalczanie
dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych, w tym
dhugotrwale bezrobotnych.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

FORMULARZ OFERTY

(miejscowos¢, data)

(pieczet nagldowkowa Wykonawcy)

L1 IV 2> SRR

Do
Powiatowego Urzedu Pracy
82-500 Kwidzyn, ul. Grudziagdzka 30

Nawiazujac do zaproszenia do wzigcia udzialu w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie audytu
zewnetrznego wg Klasyfikacji CPV 74121200-5 dwoéch projektéw Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

a) ,,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

b) ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych,

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006

my nizej podpisani:

/nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcow/
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie podac nazwy (firmy)
1 doktadne adresy wszystkich cztonkéw konsorcjum)

Sktadamy oferte na wykonanie w/w zamowienia i oferujemy wykonanie ustugi o za ceng:

STOWNIE ZEOTYCI ..ot ettt st b e s b e e sa et e e s b e beesseeseenseeseenseens

1) O$wiadczamy, ze posiadamy wiedz¢ z zakresu kryteriow 1 warunkow stawianych
podmiotom wdrazajacym programy finansowane z funduszy strukturalnych.

2) Os$wiadczamy, ze zamowienie bgdziemy realizowa¢ 14 dni od daty podpisania umowy, nie
po6zniej niz do 30.09.2007 r.
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3)

4)

5)

6)

7)

oraz ze §rodkéw budzetowych.

Oswiadczamy, ze wykonamy zamoéwienie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Kwidzynie, ul. Grudziadzka 30 w dniach i godzinach urzgdowania tj. od poniedziatku do
piatku w godzinach 7.00 — 15.00

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza umowa na czas wskazany
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, czyli przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wzOr umowy i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach w miejscu 1 terminie Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oferte niniejsza sktadamy na ................. kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Zastrzezenie Wykonawcy:

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogdlnie udostgpnione:

(imig i nazwisko podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Zalacznik nr 1
do formularza oferty

OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na: przeprowadzenie audytu zewnetrznego
wg Kklasyfikacji CPV 74121200-5 dwoch projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

a) ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

b) ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych,

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006

W oparciu o art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U.
z 2004 r. Nr 19 poz.177z podz. zm.) o$wiadczam(y), ze spelniam(y) warunki udzialu
W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i stosownie do tresci art. 22
ust.1 ustawy pzp. oswiadczam(y), ze:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2. posiadam(y) niezbgdna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponujg(my) potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

3. znajduj¢(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamOwienia;

4. nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na mocy art. 24 ust.1
1 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(miejscowosé, data)

(piecze¢ nagldwkowa Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 2
do formularza oferty

WYKAZ ZREALIZOWANYCH ZAMOWIEN (PRZEPROWADZONYCH AUDYTOW,
BADAN PRAWIDLOWOSCI) W ZAKRESIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
OPISANEGO W SIWZ

w ciagu ostatnich 3 lat, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy w tym okresie

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji
CPV 74121200-5 dwdch projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspoHinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

a) ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)

Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,
b) ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,

w tym dlugotrwale bezrobotnych,
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobéw Ludzkich 2004-2006

oswiadczam, ze moja firma zrealizowala w ciagu ostatnich 3 lat nast¢pujace zamodwienia
w zakresie przedmiotu zamowienia.

Lp. Zamawiajacy Okres realizacji Zakres audytu, badan Warto$¢ Zrédlo
(pelna nazwa, adres, zamoOwienia prawidtowosci badanego finansowania
telefon) (zadania jakie byty  |projektu w PLNY  projektu®
realizowane)

poczatek koniec

1) W przeliczaniu wartos$ci projektu nalezy przyja¢ kurs EURO wg, ktérego byt rozliczny projekt.
2) Nalezy wpisa¢ np. srodki przedakcesyjne, strukturalne (np. IPSA, SAPARD, PHARE, EFS) dotacje z budzetu

panstwa, srodki wlasne zamawiajacego, inne — podacé jakie.

Uwaga: Zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace wykonanie w/w zamolwien, wymagane
w pkt. 6.4 Instrukcji dla Wykonawcow.

(piecze¢ nagtowkowa Wykonawcy)
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Projekty ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” oraz b
wDoswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” * *
. ; , - S * *
wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej * 5K
oraz ze §rodkéw budzetowych.
Zalacznik nr 3

WYKAZ OSOB

do formularza oferty

(audytora/audytorow) przewidzianych do realizacji zamowienia

Kierownictwo firmy

Lp. Nazwisko i imi¢ Aktualne stanowisko

w firmie

Lata doswiadczenia

Skladajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na usluge przeprowadzenia
audytu zewnetrznego wg Kklasyfikacji CPV 74121200-5 dwéch projektéw Powiatowego Urzedu
Pracy w Kwidzynie wspéHfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego:

a) ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)

Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,
Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie
i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych,

b) ,DoSwiadczeni i

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich 2004-2006

oswiadczamy, ze do realizacji zamowienia przewidujemy zatrudni¢ nastgpujace osoby:

Imie i nazwisko, stanowisko
oraz miejsce zatrudnienia

Zakres zadan(wykonywanych czynnosci)
w ramach audytu Projektow PUP w ramach
SPORZL

Kwalifikacje niezbedne do
wykonania zamoéwienia

Staz pracy
ogoétem

Uwaga:

Zalaczy¢ dokumenty wymagane w pkt. 6.5. Instrukcji dla Wykonawcow.

(piecze¢ nagtowkowa Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Zalacznik nr 4
do formularza oferty

Oswiadczenie osoby ( audytora)
o spelnianiu wymogu bezstronnosci i niezaleznosci do badanego beneficjenta instytucji
Wdrazajacej i Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL

Ja NIZEJ POAPISANY ..eovvieeiiiieiieiieie ettt ettt esseeneesseeneennas uprzedzony o odpowiedzialno$ci
karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy z zapoznany z trescig art. 233 k.k., ktora brzmi: ,, Ko sklada
zeznania majqce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sqdowym lub innym prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje
nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”

Oswiadczam, ze spetniam wymodg bezstronno$ci w stosunku do badanego beneficjenta tj. Powiatowego Urzedu
Pracy w Kwidzynie, oraz Instytucji Wdrazajacej i Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL.

Bezstronnos¢ i niezaleznos¢ nie jest zachowana jezeli osoba przeprowadzajaca audyt (audytor) prowadzacy

audyt:

1. pozostaje w stosunku pracy z instytucjami wymienionymi w o$§wiadczeniu,

2. posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wilasnosci w jednostce pelniacej role beneficjenta Iub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej lub wspotzaleznej,

3. jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem), czlonkiem organow
nadzorczych, badz zarzadzajacych Iub pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujacej lub
wspolzalezne;j,

4. w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentoéw stanowiacych przedmiot audytu,

5. osiagal chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytulu $wiadczenia ushug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nia
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspoétzaleznych. Nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalnos$ci podmiotu prowadzacego audyt,

6. jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwiazany z tytulu
opieki, przysposobienia lub kurateli zZ osoba zarzadzajaca lub bedaca
w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnienia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

7. jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacj¢, zarzadzanie projektem, ktory z innych powodow nie
spelnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci,

8. wystepuja inne powody dla ktérych nie spetniatby warunkow bezstronno$¢ i niezaleznos¢.

(miejscowos$¢, data)

(pieczgc nagldowkowa Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Zalgcznik nr 5
do formularza oferty

Oswiadczenie Wykonawcy
o spelnianiu wymogu bezstronnosci i niezaleznosci do badanego beneficjenta oraz
instytucji Wdrazajacej i Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL

Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, uprzedzony o

odpowiedzialnos$ci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy z zapoznany z treécia art. 233 k.k., ktora
brzmi: ,,Kto sktada zeznania majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub innym prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawdg, podlega karze pozbawienia wolnos$ci do lat 3”

Oswiadczam, ze spetniam wymog bezstronnos$ci w stosunku do badanego beneficjenta tj. Powiatowego Urzedu
Pracy w Kwidzynie, Starostwa Powiatowego w Kwidzynie oraz Instytucji Wdrazajacej i Instytucji Zarzadzajacej
SPO RZL

Bezstronnos$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana jezeli podmiot prowadzacy audyt:

1.
2.

pozostaje w stosunku pracy z instytucjami wymienionymi w o$wiadczeniu.

posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w jednostce pelniacej role beneficjenta lub
w jednostce z nia stowarzyszonej, dominujacej lub wspotzaleznej,

jest lub byl w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), czlonkiem organéw
nadzorczych, badz zarzadzajacych Iub pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujacej lub
wspolzaleznej,

w ostatnich 3 latach uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentow stanowiacych przedmiot audytu,

osiagal chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytulu $wiadczenia ushug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspodtzaleznych. Nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalno$ci podmiotu prowadzacego audyt,

jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwiazany z tytutu
opieki, przysposobienia Iub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bedaca

w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnienia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem,

z innych powodow nie spelnia warunkdéw bezstronnosci i niezaleznosci.

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ nagtdéwkowa Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Zalacznik nr 6
do formularza oferty

ZOBOWIAZANIE DO PRZESTRZEGANIU STANDARDOW SPOSOBU REALIZACJI
AUDYTU PROJEKTOW W RAMACH SPO RZL

Audyt obejmowac bedzie przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli
wewngtrzne] w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych srodkow, procedur akceptacji
wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich zasadno$ci 1 odpowiedniego udokumentowania,
sprawozdawania z realizacji projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji przyjgtych celow i
realizacji postanowien umowy o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzenia, ze projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, a wydatki

sa kwalifikowalne w szczegdlno$ci sprawdzone zostana:

1. dokumentacja dotyczaca projektu,

2. czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostaly rzeczywiscie
podjete,

3. sposob archiwizacji dokumentow, ktory pozwala przesledzi¢ $ciezkg¢ wydatku od przedlozenia

wniosku o ptatnos¢ do poszczegolnych faktur,

czy wydatki wykazane w dokumentach zostaly rzeczywiscie poniesione,

kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkoéw, sposob ich dokumentowania i ujecia na wyodrgbnionym

rachunku bankowym wyszczegolnionym w planie kont beneficjenta, zgodno$¢ kwot wynikajacych

z wnioskoéw o platnos¢ z zapisami ksiggowymi, w rozbiciu na poszczegolne kwoty kwalifikowane,

6. wiarygodno$¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta; poprzez
weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towaré6w oraz wykonania ustug
zamowionych
w ramach projektu,

7. sposdb monitorowania projektu (osiagania celu projektu), raportowania o postgpach wdrazania

projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadan i podzadan projektu,

zasady dotyczace promoc;ji i reklamy projektu,

9. poprawno$¢ stosowanych procedur przetargowych, w przypadku gdy projekt zaklada wytonienie
podwykonawcow.

Rl

o

Podczas realizacji audytu zostanie zweryfikowana probka ogotem poniesionych wydatkow, pozwalajaca
wyda¢ audytorowi wiazaca opini¢ 1 sporzadzi¢ raport w tym zakresie. Opinia i raport powinny
wskazywac prog istotnosci i poziom ufno$ci zgodny z migdzynarodowymi standardami.

Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, migdzynarodowymi standardami

audytu.

(miejscowosé, data)

(pieczgc nagldowkowa Wykonawcy)
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Zalgcznik nr 7
do formularza oferty

PROGRAM REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA'

Okreslenie przedmiotu audytu zewngtrznego.
Cel audytu zewngtrznego.
Podmiotowy 1 przedmiotowy zakres audytu zewngtrznego.

Wskazowki metodyczne w tym:

a) techniki przeprowadzenia audytu;

b) sposob przeprowadzenia audytu;

c) okreslenie minimalnego poziomu ufnos$ci i istotnosci dla badania audytowego oraz
metodologii, na podstawie ktorej dany poziom zostat okres§lony;

d) problemy na ktoére zostanie zwrocona szczegdlna uwaga w procesie przeprowadzenia
audytu;

¢) dowody niezbedne do dokonania ustalen i sposob ich badania;

f) wskazoéwki o charakterze techniczno - organizacyjnym;

g) wzory wykazow i zestawien.

5. Zalozenia organizacyjne.

6.

Harmonogram przeprowadzenia badania audytowego.

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ nagtowkowa Wykonawcy)

1 Wykonawca przedstawi program realizacji zgodnie z warunkami SIWZ
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Rozdziat 111

WZOR UMOWY

na

ushuge przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwdéch
projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 Priorytet 1. Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji
zawodowej i spolecznej:

1. ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

2. ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie i zwalczanie
dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych, w tym
dhugotrwale bezrobotnych.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

WZOR UMOWY

Zawarta w dniu ................... 2007 roku w Kwidzynie
pomigdzy Starosta Powiatu Kwidzynskiego, w imieniu ktérego dziala:
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie - Jerzy Bartnicki,

zwany dalej Zamawiajacym,

TEPIEZENEOWANG PIZEZI eevevieueeneeneentententesteeseeseeseestestetessensesseeseeseeseensessensensensessessessens , wyloniong
W postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,

zwang dalej Wykonawca o nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia audytu
zewnetrznego nastepujacych projektow realizowanych w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozw0j Zasobow Ludzkich wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu

Spotecznego:

e _Miodzi i Aktywni 2006 — 2007 Dziatanie 1.2 Perspektywy dla mtodziezy, Schemat a)
Wspieranie mtodziezy na rynku pracy,

e _Doswiadczeni 1 Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdziatanie
1 zwalczanie dilugotrwatego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie oséb bezrobotnych,
w tym dlugotrwale bezrobotnych

oraz przedstawienia wynikow audytu, zgodnie z oferta z dnia ................ ztozona
w przetargu nieograniczonym na podstawie SIWZ 1 szczegdlowego opisu przedmiotu

zamOwienia.

§2

1) ZamoOwienie zostanie wykonane w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie
ul. Grudziadzka 30, w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy, nie pdzniej niz

do 30.09.2007 1., tj. 0d ..eoveeeviniiiirieee dO e .
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2)

1)

2)

3)

4)

oraz ze §rodkéw budzetowych.

Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do
uiszczenia wynagrodzenia W KWOCIE: .......ccveevvveerveeenieeennne.

(STOWNIE ZEOLYCR ..o e ea )

§3
Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
bedacy czgscia SIWZ.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze SIWZ
oraz oferta zlozona Zamawiajacemu w postgpowaniu przetargowym poprzedzajacym
zawarcie niniejszej umowy.
Wykonawca jest odpowiedzialny za prowadzenie 1 wykonanie ustugi zgodnie
z warunkami umowy oraz przepisami prawnymi.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania wszelkich ustug i czynnosci koniecznych
dla zrealizowania przedmiotu umowy niezaleznie od tego czy ww. ustugi i czynnosci zostaly

przewidziane na dzien zlozenia oferty.

§ 4

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)
2)
3)

4)

1)

Zrealizowania zleconej ustugi samodzielnie.

Wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannoscia.
Oznakowania logo EFS i logo Unii Europejskiej wszystkich materiatéw 1 dokumentow
przekazywanych do Zamawiajacego wraz z wystawiona faktura. Logo EFS 1 Unii

Europejskiej dostgpne na stronie internetowej www.efs.gov.pl

Nalezytego zabezpieczenia i przechowywania do dnia 31 grudnia 2013 roku wszelkich
dokumentéw zwiazanych z realizacja umowy. Dokumenty powinny by¢ dostgpne dla

instytucji krajowych 1 z Unii Europejskiej upowaznionych do kontroli.

§5

Wynikiem realizacji umowy begdzie sporzadzenie przez Wykonawceg, dla kazdego z

wymienionych projektow okreslonych w § 1 umowy, Raportu z przeprowadzenia audytu
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2)

3)

4)

oraz ze §rodkéw budzetowych.

zewnetrznego zgodnie ze wzorem zalaczonym do umowy do umowy, w dwoch
egzemplarzach, w terminach okreslonych w § 2 ust. 1 umowy.

Ostateczne przyjecie Raportéw z przeprowadzenia audytu nastapi protokotem zdawczo —
odbiorczym. Protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury i zadania zaptaty zgodnie z
§ 2 ust. 2 niniejszej umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny audytu oraz dostgpu do
dokumentéw audytu.

Z chwila ostatecznego przejecia protokotu zdawczo — odbiorczego raportow, na
Zamawiajacego przechodza nieodptatnie wszelkie prawa autorskie oraz prawa pokrewne na

czas nieokreslony.

§ 6

1) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 strony ustalaja
Ww oparciu zryczattowang ceng zawarta w formularzu ofertowym.

2) Strony uzgadniaja, iz w przypadku zmian podatkowych mogacych mie¢ wplyw na tres¢
niniejszej umowy, zmiany te w umowie zostanga uwzglednione.

3) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania w okreSlonym terminie
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1, Zamawiajacy bedzie dochodzi¢ odszkodowania
na zasadach og6lnych kodeksu cywilnego.

§7

1) Rozliczenie za wykonanie ushugi objetej zleceniem nastapi na podstawie faktury VAT lub
rachunku wystawionej przez Wykonawcg oraz po ostatecznym i rzetelnym rozliczeniu
kosztéw stanowiacym zalacznik do faktury.

2) Wykonawca umie$ci na fakturze lub rachunku, w osobnych pozycjach, nalezno$¢ za
poszczegblne projekty objete zamowieniem.

3) Realizacja faktury lub rachunku nastapi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia
do Zamawiajacego.

4) Nalezno$¢ Zamawiajacy ureguluje przelewem na konto Wykonawcy:

§ 8
1) Przedstawicielem ZamawiajaCeE0 JESL: ...ccvuuiiiiiiriiiiiiiieeieerite ettt ettt ettt st e
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

(imi¢, nazwisko, stanowisko)

2) Przedstawicielem WYKONAWCY JEST: ....ooeuiiiiiiiieiieeiieciie ettt ettt

(imig, nazwisko, stanowisko)

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.) i ustawa z dnia 4 lutego 1994
r. o prawach autorskich 1 prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 24 poz. 83 z pdzn. zm.) oraz
przepisow wykonawczych.
§ 10
Na mocy art. 140 ustawy Prawo zamowien publicznych:
1) zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie,
2) umowa jest niewazna w czgS$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
§ 11
Spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy strony zobowiazuja si¢ rozwiazywac
polubownie. W przypadku, kiedy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostana przekazane

pod rozstrzygnigcie przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§12

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

RAPORT Z AUDYTU NR ........ [oveen.

Data sporzadzenia raportu

N | —

Numer audytowanego projektu

3 | Nazwa i adres podmiotu
realizujacego projekt

4 | Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego audyt

5 Imiona i nazwiska audytoréw
uczestniczacych w audycie

Termin przeprowadzenia audytu

Czas wykonania audytu

Zakres przedmiotowy audytu

6
7
8 Cel audytu
9
1

0 | Podjete dziatania i zastosowane
techniki audytu

11 | Termin realizacji projektu oraz
zwigzty opis audytowanego
projektu

12 | Ustalenia stanu faktycznego

13 | Okreslenie wielko$ci proby oraz
metodologii jej doboru

14 | Wskazanie stwierdzonych
probleméw w trakcie realizacji
projektu wraz ze wskazaniem ich
wagi oraz, czy jakikolwiek z tych
probleméw ma charakter
systemowy

15 | Okreslenie oraz analiza przyczyn i
skutkdéw uchybien

16 | Uwagi i wnioski w sprawie
usunigcia stwierdzonych uchybien,
rekomendacje

(Podpisy audytorow przeprowadzajacych audyt)

MiejscoWOSE, data: c.ocvvveiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii et e e
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

Rozdzial IV

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na

ushuge przeprowadzenie audytu zewnetrznego wg klasyfikacji CPV 74121200-5 dwdéch
projektow Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie wspolfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow
Ludzkich 2004-2006 Priorytet 1. Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji
zawodowej i spolecznej:

1. ,Mlodzi i Aktywni 2006 — 2007” Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a)
Wspieranie mlodziezy na rynku pracy,

2. ,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007” Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie i zwalczanie
dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie osob bezrobotnych, w tym
dhugotrwale bezrobotnych.
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oraz ze §rodkéw budzetowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie audytu, w celu uzyskania niezaleznej i
obiektywnej opinii audytorow dotyczacej prawidlowosci realizacji dwoch projektow realizowanych
przez Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich 2004-2006
Priorytet 1. Aktywna polityka rynku pracy oraz integracji zawodowej i spotecznej, ktory ma prowadzi¢
do uzyskania podstaw do potwierdzenia wiarygodnos$ci danych, zar6wno liczbowych jak i opisowych,

zawartych w przedstawionych przez beneficjenta dokumentach zwiazanych z realizowanymi projektami:

Dzialanie 1.2 Perspektywy dla mlodziezy, Schemat a) Wspieranie mlodziezy na rynku pracy
pt. ,Mlodzi i Aktywni 2006-2007".

Skrécony opis projektu:

Bezposrednim celem projektu jest utatwienie wejscia na rynek pracy mtodziezy ponizej 25 roku
zycia bezrobotnej przez okres do 6 miesiecy, mtodziezy ponizej 25 roku zycia bezrobotnej przez okres
od 6 do 24 miesigcy, bezrobotnym absolwentom wszystkich typow szkot oraz osobom ponizej 25 roku
zycia, zarejestrowanym jako osoby bezrobotne przez okres do 24 miesigcy. Cel ten zostanie osiagnigty
poprzez staze, umozliwiajace nabycie praktycznych umiejetnosci do wykonywania pracy, szkolenia
majace na celu dostosowanie kwalifikacji do aktualnych potrzeb pracodawcoéw oraz przyznanie
jednorazowo $rodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, ktore pozwola na zrealizowanie planow
zyciowych mtodym osobom odznaczajacym si¢ przedsigbiorczoscia. Te formy aktywizacji ulatwia
przejscie od nauki do pracy, przyczynia si¢ do zaangazowania mlodziezy w proces uczenia si¢ zasad

pracy i wspieraja idee przedsigbiorczosci.

Dziatania zaplanowane w ramach projektu:
— szkolenia dla 96 o0s6b bezrobotnych,
— zorganizowanie stazu dla 103 os6b bezrobotnych,

— przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej dla 37 oséb bezrobotnych.
Termin realizacji projektu: 01.05.2006-31.10.2007.

Catkowita wartos$¢ projektu: 1.245.546,00 zl.
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Dzialanie 1.3 Przeciwdzialanie i zwalczanie dlugotrwalego bezrobocia, Schemat a) Wspieranie

0s6b bezrobotnych, w tym dlugotrwale bezrobotnych pt. ,,Doswiadczeni i Dynamiczni 2006-2007”.

Skroécony opis projektu:

Glownym celem projektu jest zwigkszenie szans zatrudnienia osdb powyzej 25 roku zycia,
bezrobotnych do 12 miesigcy z wylaczeniem bezrobotnych absolwentéw oraz oséb powyzej 25 roku
zycia, bezrobotnych przez okres od 12 do 24 miesigcy, z wylaczeniem bezrobotnych absolwentow. Cel
ten zostanie osiagnigty poprzez takie formy aktywizacji jak: szkolenia, ktére zaowocuja nabyciem,
podniesieniem lub zmiana kwalifikacji, przygotowaniem zawodowym w miejscu pracy, ktorego efektem
bedzie uzyskanie przydatnych kwalifikacji Iub umiejetnosci zawodowych oraz udzielenie osobom
bezrobotnym, odznaczajacym sie inicjatywa i pomystami na samorealizacj¢ zawodowa, jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej potaczone ze szkoleniem 0sob tego potrzebujacych. Te
formy aktywizacji zwigksza uczestnikom projektu szanse zatrudnienia, zmniejszajac tym samym

niebezpieczenstwo pozostawania w dalszym ciagu w rejestrze oso6b bezrobotnych.

Dziatania zaplanowane w ramach projektu:
— szkolenia dla 115 o0s6b bezrobotnych,
— zorganizowanie przygotowania zawodowego w migjscu pracy dla 51 oséb bezrobotnych,

— przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej dla 77 oséb bezrobotnych.

Termin realizacji projektu: 01.05.2006-31.10.2007.

Calkowita wartos¢ projektu: 1.345.605,00 zl.

Koniecznos$¢ przeprowadzenia audytu wynika z wymogdw okreslonych w Poradniku dla Beneficjentow

Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich.

Cel i zakres zamowienia:
Celem audytu jest sprawdzenie czy wydatki poniesione w ramach projektu sa kwalifikowane,
a projekt realizowany jest zgodnie z umowa i wnioskiem o dofinansowanie. Audyt powinien
obejmowac analiz¢ dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewngtrznej
w odniesieniu do przekazania irozliczenia otrzymanych $rodkéw, procedur akceptacji
wydatkow kwalifikowanych w zakresie ich zasadno$ci i odpowiedniego udokumentowania oraz
sprawozdan z realizacji projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem celéw projektu i realizacji

postanowien umowy o dofinansowanie projektu.
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Audyt powinien obejmowa¢ nastgpujacy minimalny zakres polegajacy na:

— sprawdzeniu, czy Zamawiajacy realizuje projekt zgodnie z umowa o dofinansowanie
1 obowigzujacymi przepisami prawa,

— sprawdzeniu prawidtowosci zastosowania procedur wynikajacych z przepisOw prawa zamowien
publicznych

— sprawdzeniu poprawnosci ksiggowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego
projektu zgodnie ze standardami rachunkowosci.

— dokonaniu oceny kwalifikowalno$ci kosztéw oraz sposobu ich dokumentowania,

— sprawdzeniu, czy Zamawiajacy prowadzi odrgbng ewidencje ksiggowa,

— przeprowadzeniu analizy terminowosci uzyskiwania $rodkow na realizacj¢ projektu,

— sprawdzeniu wnioskow Zamawiajacego o platnos¢ z ksiggami rachunkowymi w czgsci
dotyczacej projektu,

— sprawdzeniu wiarygodno$ci sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
Zamawiajacego,

— weryfikacji sposobu monitorowania projektu (osiagania celu projektu), raportowania
o0 postepach wdrazania projektu oraz dotrzymania harmonogramu realizacji zadan projektu,

— sprawdzeniu, czy Zamawiajacy wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunat
nieprawidlowosci, jesli takie zostaty wykryte,

— sprawdzeniu dokumentacji poszczegdlnych form wsparcia,

— sprawdzenie sposobu archiwizacji dokumentacji z realizowanym projektem.

Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana probka ogdlem poniesionych wydatkow,
pozwalajaca wydac audytorowi wiazaca opini¢ i sporzadzi¢ raport w tym zakresie;
- Opinia i raport powinny wskazywaé prog istotnosci i poziom ufnosci zgodny z miedzynarodowymi
standardami.
- Raport z audytu powinien by¢ sporzadzony w dwoch egzemplarzach, zgodnie z wytycznymi

Instytucji Zarzadzajacej SPO RZL dostgpnymi na stronie www.funduszestrukturalne.gov.pl i

dostarczony przez Wykonawcg do siedziby Zamawiajacego oddzielnie dla kazdego projektu. Raport z
audytu powinien zawiera¢ w szczegéOlnosci (poza pozycjami okre§lonymi przez Instytucje
Zarzadzajaca SPO RZL we wzorze raportu):
1. opis sposobu przeprowadzania audytu, w tym:
- listg 0sob, z ktéorymi przeprowadzono rozmowy,

- list¢ badanych dokumentow,
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2. stwierdzone nieprawidtowosci,
zalecenia majace na celu zlikwidowanie luk w systemie, uchybien oraz usprawnienie
dzialan,

4. ustalenia wynikajace z audytu,

5. uwagi jednostki audytowanej do raportu, tj. komentarz do ustalen i zalecen.
Zamawiajacy ma prawo do odniesienia si¢ do opinii i raportu.

Wykonawca przeprowadzi audyt zgodnie z powszechnie uznanymi, mi¢dzynarodowymi

standardami audytu.

W celu realizacji zakresu prac wymienionego w minimalnym zakresie audytu oraz majac na uwadze
wielko$¢ 1 charakter zadan realizowanych w ramach projektu Wykonawca dokona analizy dokumentacji
finansowej dotyczacych operacji zwiazanych z realizacjg umowy o dofinansowanie a takze dokumentacji
merytorycznej dotyczacej poszczegodlnych form wsparcia zalozonych w projekcie. Zamawiajacy

udostepni wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja projektu niezbedne do przeprowadzenia audytu.

W przypadku wykrycia jakiegokolwiek blgdu, niedopatrzenia czy nieprawidlowosci w sposobach
realizacji projektu Wykonawca sporzadzi analiz¢ konsekwencji finansowych takiego btedu wraz

sugestiami naprawy powstatego btedu.
DODATKOWE INFORMACJE:

1. Wymagania okres§lone zostaly w wytycznych w sprawie audytu zewnetrznego Instytucji
Zarzadzajacej SPO RZL — Poradnik dla Beneficjentow SPO RZL.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji ustugi samodzielnie.
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