POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

( 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. / fax 055 646 19 00
- gdkw@praca.gov.pl http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

POWIATOWY URZAD PRACY
W KWIDZYNIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na

ustugi przeszkolenia oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kwidzynie
w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 60.000 EURO

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW dla 5 0s6b bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych

Kwidzyn, dnia 06 czerwca 2007 r.
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Informacje ogolne

Na specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia, zwana w dalszej tresci specyfikacja, sktada sig:

Rozdziat I Instrukcja dla Wykonawcow.

Rozdziat 1T Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna c¢zgs$¢
zalacznikami:

zatacznik nr 1 — o$wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

zatacznik nr 2 — wykaz personelu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia;
zalacznik nr 3 — wykaz sprzgtu przewidzianego do realizacji zamowienia;
zalacznik nr 4 — o$wiadczenie dotyczace lokalizacji przeprowadzanych szkolen;
zatacznik nr 5 — program kursu.

Rozdziat Il Formularz cenowy.

Rozdziat IV Wzbér umowy.

Rozdziat V Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy 7 dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 7 2004r. Nr 19, poz. 177 7 pozZn. zm.).

Kwidzyn, dnia 06.06.2007 r.
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Rozdzial I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zakres zamoOwienia:
1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy, 82-500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30, tel./ fax (055) 646-19-00 zaprasza
do zloZenia oferty w przetargu nieograniczonym na: ushlugi przeszkolenia os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie.

1.2 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych:

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy 7 elementami tworzenia stron WWW dla 5 oséb bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych

1.3 Szczegdtowy zakres zamowienia omowiony zostal w rozdziale V ,,Szczegdlowy opis
przedmiotu zamédwienia”.

1.4 Zamowienia uzupetniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

1.5 ZamoOwienia wariantowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

2. Opis sposobu przygotowania oferty:

2.1 Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty
stanowiacym zatacznik do specyfikacji. Ztozona oferta moze dotyczy¢ catosci zamowienia badz
wybranego zadania.

2.2 Do oferty Wykonawca dolaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt 6
niniejszej instrukcji.

2.3 Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna czg$¢ zalacznikami oraz formularz
cenowy, zostana wypelnione przez Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej
specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce. W przypadku, gdy jakakolwiek
cze$¢ powyzszych dokumentoéw nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.

2.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2.5 Oferta winna by¢ napisana czytelnie oraz powinna by¢ podpisana przez uprawnionego
przedstawiciela /przedstawicieli Wykonawcy. Wszelkie zataczniki do oferty powinny by¢
rowniez podpisane przez uprawnionego przedstawiciela/ przedstawicieli Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika to z
innych dokumentow zataczonych przez Wykonawcg.

2.6 Wszystkie stronice oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany,
powinny by¢ czytelne oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

2.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony zapisane ponumerowane.

2.8 Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte
1 zaproponowac tylko jedna ceng na kazde z zadan. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub ztozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawcg.
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2.9 W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zalacznik do oferty kopig jakiego$ dokumentu,
kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

3.1. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych, szczelnych, trwale zamknigtych i1 nienaruszonych
kopertach lub opakowaniach w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie

ul. Grudziadzka 30

82 — 500 Kwidzyn

pokoj nr 13 (I pigtro)

* Koperta lub opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego

na adres siedziby Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie

ul. Grudziadzka 30

82-500 Kwidzyn

* Oznakowane nastgpujaco:

Znak sprawy: ZP/PN/7/2007/RP

”Oferta na ushugi przeszkolenia osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kwidzynie — zadanie nr ...........oueeueeneeneen. ”

Nie otwierac przed:

3.2 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt 3.1 oraz dodatkowo podpisane
»Zmiana” lub ,,wycofanie”.

3.3 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wadium:

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

5. Warunki, ktorych spelnienie wymagane jest od Wykonawcow:

O udzielenie zamdwienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy majacy prawo wystgpowania
w obrocie prawnym i spetniajacy nizej podane warunki:

5.1 Wykonawca skladajacy ofert¢ zobowiazany jest do potwierdzenia spelnienia warunkéow o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych 1 nie moze by¢ wykluczony
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5.2. Wykonawca udowodni, ze dysponuje potencjatem kadrowym odpowiednim pod wzgledem
kwalifikacji zawodowych do wykonania zamowienia.

5.3 Wykonawca udowodni, ze dysponuje potencjalem technicznym niezb¢dnym do wykonania
zamowienia.

5.4 Wykonawca przeprowadzi zajgcia teoretyczne, praktyczne na terenie miasta Kwidzyna.
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6. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:
Wykonawca dotaczy do oferty nastgpujace dokumenty poswiadczajace oraz informacje:

6.1 Formularz ofertowy — prawidtowo wypekiony i podpisany - rozdziat 11

6.2 Formularz cenowy prawidlowo wypetniony i podpisany — rozdziat III

6.3 Aktualny (czyli odzwierciedlajacy stan faktyczny) dokument dopuszczajacy do obrotu
prawnego w zakresie objetym zamowieniem (odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji gospodarczej), wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

a) W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ udzielenie zamowienia,
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6.4 Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 wyzej wymienionej
ustawy (zalacznik nr 1 do formularza oferty - prawidlowo wypetniony i1 podpisany).

6.5 Wykaz personelu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia z udokumentowaniem jego
kwalifikacji — zalgcznik nr 2 do formularza oferty - prawidlowo wypetniony 1 podpisany.

6.6 Wykaz sprzgtu przewidzianego do realizacji zamdwienia — w przypadku, gdy sprzgt nie jest
wlasnoscia oferenta z udokumentowaniem dysponowania nim — zalacznik nr 3 do formularza
oferty - prawidtowo wypetiony i podpisany.

6.7 Oswiadczenie dotyczace lokalizacji przeprowadzanych szkolen — zalacznik nr 4 do formularza
oferty - prawidtowo wypetiony i podpisany.

6.8 Program kursu - zalgeznik nr 5 do formularza oferty - prawidlowo wypetniony i podpisany.

6.9 Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

6.10 Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa wyzej sktada dokument lub dokumenty,
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;
c) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.
6.11 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ powyzszych dokumentoéw oraz informacji z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego kraju pochodzenia osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
6.12Jezeli ofert¢ skladatoby konsorcjum Wykonawcow, dokumenty, o ktorych mowa
w pkt. 6.3 - winien zlozy¢ kazdy z uczestnikow konsorcjum. Dokumenty wskazane w pkt. 6.5,
6.6, 6.9, 6.10 — winien zlozy¢ ten, lub ci sposrod uczestnikow konsorcjum, w ktérych
przewidywanym zakresie czynno$ci lub dziatania pozostaje zadany dokument. Pozostale
dokumenty zadane przez Zamawiajacego w pkt. 6.1, 6.2, 6.3a, 6.4, 6.7, 6.8 - winny by¢
sporzadzone 1 dotaczone do oferty w imieniu wszystkich uczestnikow konsorcjum.
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7. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2007 r.
8. Kryterium przyznania zamowienia i ocena ofert.

8.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nizej podanym
kryterium i jego waga:

Cena: - waga - 100 %
W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor:

Cena: - waga - 100 %
Wykonawca ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow wedlug wzoru:

C = Cun : Cx x 100 pkt

Gdzie:

C = liczba punktow za kryterium ,,cena”

Cnmin = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert
C«= cena oferty badane;j

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna calkowita sumg punktow w
oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow.

8.2.Cena moze by¢ tylko jedna na kazde zadanie.
8.3.Cena nie ulegnie zmianie do 30.11.2007 r.

9. Miejsce i termin skladania ofert

9.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Kwidzynie,
ul. Grudziadzka 30, w pokoju nr 13 (I pigtro).

9.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 15.06.2007 r. o godz. 9:30.

9.3 Ofert¢ ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

10. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

10.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia nie pdzniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien oraz przesle ich tres¢ wszystkim Wykonawcom,
ktorym dorgczono specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania zrodta
zapytania. Tre$¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci rowniez na stronie
internetowej http://www.bip.pupkwidzyn.pl/
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10.2 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Dokonane modyfikacje w formie uzupeinienia (aneksu)
Zamawiajacy na pismie przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacj¢ na ich pisemny
wniosek. Stang si¢ one integralng czg$cia specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia. Tres$¢
modyfikacji zostanie rowniez zamieszczona na stronie internetowej
http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

103 W przypadku okreslonym w pkt 10.2 Zamawiajacy w razie potrzeby przedtuzy termin
sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w ofertach, otrzymanych
uzupelien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Wszelkie prawa i zobowiazania
Zamawiajacego 1 WykonawcOw odnos$nie wczesniej ustalonego terminu begda podlegatly
nowemu terminowi.

104 Zamawiajacy informuje, Ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

11. Okres zwiazania oferta

Zgodnie z art. 85 ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawca jest zwiazany oferta — nie
dtuzej niz 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptlywem terminu sktadania
ofert.

12. Otwarcie i ocena ofert

12.1. Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ w dniu
15.06.2007 r. o godz. 9:45 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie,
ul. Grudziadzka 30 w pokoju nr 24 (II pigtro).

12.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

12.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

12.4. Zamawiajacy dokona kwalifikacji wykonawcow poprzez analiz¢ dokumentow, o ktorych
mowa w pkt 6 niniejszej instrukcji, potwierdzajacych speinienie warunkow, o ktorych mowa w
pkt 5.

12.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.6. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli o$wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w postgpowaniu lub ktorzy
ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

12.7. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp.

12.8. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow,
o ktérych mowa w pkt 5 niniejszej instrukcji, ktorzy nie zlozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen 1 dokumentéw z uwzglednieniem punktu 12.6 1 12.7. Zamawiajacy
zawiadomi rownoczesnie Wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

12.9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

 jest niezgodna z ustawa lub jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw

ZamoOwienia,

« jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
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- zostata zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

« zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art.
88, lub btedy w obliczeniu ceny,

« w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki rachunkowej w obliczeniu ceny,

« jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

12.10. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty;
b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne;
c) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowe;j
http://www.bip.pupkwidzyn.pl/, oraz w swojej siedzibie.

12.11. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

13. Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami

> Dariusz Jankowski, tel. (0 55) 646 19 00 wew. 142 (w sprawach proceduralnych),
> Sylwia Brodowska, tel. (0 55) 646 19 00 wew. 143, Tomasz Okonski, tel. (0 55) 646 19 00 wew.
146 (w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia).

Informacje mozna uzyska¢ od poniedziatku do piatku w godzinach: od godziny 8 do godziny15%.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

14.1.Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcg na formularzu cenowym stanowigcym
zalacznik niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

14.2.Do oceny ofert bedzie brany iloczyn zryczattowanej ceny jednostkowej brutto przedstawionej
w formularzu cenowym i szacunkowe;j ilo$ci 0sob.

14.3.Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

14.4.Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i1 skladniki zwigzane z
wykonaniem zamodwienia.

14.5.Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek wptacié
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

15. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

15.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja w formie pisemne;.

15.2.0swiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mozna przekazywa¢ za pomoca
telefaksu lub droga elektroniczna i1 kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
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16. Prawo Zamawiajacego do uniewaznienia przetargu

16.1.Zamawiajacy uniewazni przetarg w przypadkach gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

4) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego.

16.2.W zawiadomieniu o uniewaznieniu przetargu Zamawiajacy poda uzasadnienie prawne

1 faktyczne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przestane do wszystkich Wykonawcow.

16.3. W przypadku uniewaznienia przetargu z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przysluguje roszczenie
o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztow
przygotowania oferty.

17. Udzielenie zamoéwienia

17.1.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny 1 kryteriow okreslonych w pkt. 8 oraz spelni wszystkie warunki okreslone
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

17.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty podajac nazwe (firmeg) i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano wraz
z uzasadnieniem jej wyboru. Powyzsza informacj¢ Zamawiajacy zamie$ci rowniez na stronie
internetowej http:// www.bip.pupkwidzyn.pl/

17.3.Przed uptywem okresu zwiazania oferta Zamawiajacy powiadomi na pis$mie Wykonawce
0 przyznaniu mu zamoéwienia. W powiadomieniu zostanie podany termin zawarcia umowy
oraz cena oferty.

17.4.  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza spo$rdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1.

18. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przyshuiguja wszystkim Wykonawcom, jezeli ich interes prawny

w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przepiséw

ustawy.

18.1. Protest:

1) umotywowany protest moze by¢ wniesiony w ciagu 7 dni od dnia, w ktérym Wykonawca
powzial lub moégl powzia¢ wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe do jego
wniesienia,

2) protest powinien wskazywac:

a) zadanie,

b) zwigzte przytoczenie zarzutdw,
c) okolicznosci faktyczne i prawne,
d) uzasadnienie,

3) odrzuca sig protesty wniesione po terminie do jego wniesienia,

4) wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,

5) Zamawiajacy rozstrzyga protest:

a) w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu, rozstrzyga
jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace: tresci ogloszenia; postanowien specyfikacji
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istotnych warunkéw zamowienia; wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamowienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty;
b) w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia w przypadku, gdy jest to protest inny niz
wymieniony w punkcie 5a;
6) Brak rozstrzygnigcia protestu w przewidywanym ustawowo terminie, poczytuje si¢ za jego
oddalenie.
18.2.0dwolania i skargi:
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 60 000 euro, nie stosuje si¢ przepisow ustawy dotyczacych
odwotan 1 skarg.
Pozostate informacje na ten temat znajduja si¢ w ustawie “Prawo zamowien publicznych”
w dziale VI Srodki ochrony prawne;.
19. Ogloszenie wynikow przetargu.
Wyniki postgpowania zostana ogloszone zgodnie z wymogami ustawy - Prawo zamowien
publicznych W siedzibie Zamawiajacego 1 na stronie internetowej:
http://www.bip.pupkwidzyn.pl/. Niezaleznie od ogloszenia wynikow wszyscy Wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferty, zostang powiadomieni w formie pisemne;.

20. Postanowienia koncowe.
Zasady udostgpniania dokumentow:

Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokétu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zataczniki do protokédtu
(jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 1 dokumentoéw lub informacji
zastrzezonych przez uczestnikOw postgpowania.

Udostgpnienie dokumentdéw zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku przez
Wykonawcg;

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;

3) udostegpnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin
jego urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych
oraz Kodeks Cywilny.

Opracowano, dnia 06 czerwca 2007 r.

/-/
Jerzy Bartnicki
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Rozdzial 11

FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAYL.ACZNIKAMI
na
ustlugi przeszkolenia 0oséb bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy 7 elementami tworzenia stron WWW dla 5 0s6b bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych
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FORMULARZ OFERTY

(miejscowos$¢, data)
(piecze¢ nagtowkowa Wykonawcy)
EEL/£AX. 1o

Do
Powiatowego Urze¢du Pracy

82-500 Kwidzyn, ul. Grudziadzka 30

Nawiazujac do zaproszenia do wzigcia udziatu w przetargu nieograniczonym na ushugi przeszkole-
nia osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie:

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW dla 5 0s6b bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych

my nizej podpisani:

/mazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcow/
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujqce wspolnie podac nazwy (firmy)
i doktadne adresy wszystkich cztonkow konsorcjum)
Sktadamy ofert¢ na wykonanie ww. zamowienia i oferujemy wykonanie uslug objetych
zaproszeniem za ceng.

ZADANIE NR 1

Brutto (iloczyn zryczattowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby 0sob
do przeszkolenia w 2007 r. z formularza CENOWEZ0) = .....eeevieriieeciieriiieiierie ettt
STOWNIE ZEOTYCR ..ttt ettt ettt esabeebeenneas
ZADANIE NR 2

Brutto (iloczyn zryczaltowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby 0s6b
do przeszkolenia w 2007 r. z formularza CENOWEZ0) = ......eeveeriieeiiieiiieiierie ettt
STOWNIE ZEOTYCR ..ttt ettt ettt et e st e e e e

zgodnie z wypelionym formularzami cenowymi.
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« Os$wiadczamy, ze zamOwienie bedziemy realizowa¢ do 30.11.2007 r.

* Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

* Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza umowa na czas wskazany
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, czyli przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

e Os$wiadczamy, ze akceptujemy zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
wzOor umowy 1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

* Oferte niniejsza sktadamy na .........cccooeevveeeiieennnne, kolejno ponumerowanych stronach.

e Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

Zastrzezenie Wykonawcy:

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogélnie udostgpnione:

(miejscowosé, data)
(piecze¢ nagldéwkowa Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1
do formularza oferty

OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: ushugi przeszkolenia oséb

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie — zadanie nr

W oparciu o art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2004
r. Nr 19 poz.177z p6z. zm.) o$wiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w niniejszym
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i stosownie do tresci art. 22 ust.1 ustawy pzp.
oswiadczam(y), ze:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2. posiadam(y) niezbedna wiedzg 1 doswiadczenie oraz dysponuj¢(my) potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3. znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4. nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na mocy art. 24 ust.1 1 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.

(miejscowosé, data)

(pieczgc¢ nagtdéwkowa Wykonawcy)
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82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. / fax 055 646 19 00
gdkw@praca.gov.pl http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

Zalacznik nr 2
do formularza oferty

WYKAZ PERSONELU

Kierownictwo firmy

Funkcja w realizacji Lata doSwiadczenia

Lp. Nazwisko i imi¢ przedmiotu .
zamdwienia w firmie
1.
2.
3.

Personel odpowiedzialny za realizacj¢ zamdOwienia: uslugi przeszkolenia osob bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie — zadanie nr ............ccoueneeee.

Zakres wykonywanych
czynnosci

Wyksztalcenie, Staz pracy

Nazwisko i imi . . ,
¢ kwalifikacje zawodowe™ ogolem

SAEAR ol Rl Kl o

*) Zalgczy¢ dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe.

(miejscowos¢, data)

(pieczec¢ nagtowkowa Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
do formularza oferty

WYKAZ SPRZETU

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na: uslugi przeszkolenia os6b bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Kwidzynie — zadanie nr

oswiadczam, ze moja firma dysponuje nastgpujacymi w petni sprawnymi jednostkami sprzetu:

Ilos¢ szt. Nazwa

Wyszczegdlnienie .
y & posiadana | producenta

Rok produkc;ji Forma wtadania*

*) W przypadku gdy sprzet lub narzedzia nie sq wlasnosciq oferenta nalezy zalqczy¢ dokument
potwierdzajqcy wladanie (np. umowa uzyczenia, oswiadczenie wilasciciela o udostepnieniu sprzetu

lub narzedzi).

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ nagtdéwkowa Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4
do formularza oferty

OSWIADCZENIE

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na ushlugi przeszkolenia os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie —

ZAUATUEC TIT o.oeeeeeeeeneeeeenreeneeeeessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssosses

oSwiadczam, ze:
Zajecia teoretyczne/praktyczne obowiazujace na kursie beda odbywaly sig /poda¢ miejsce/:

(miejscowos¢, data)

(pieczec¢ nagtowkowa Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5
do formularza oferty

PROGRAM KURSU

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na ustugi przeszkolenia oséb bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie — zadanie nr ..........ceeeeeneeeenneee.

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ nagldéwkowa Wykonawcy)
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Rozdzial 111

FORMULARZ CENOWY
na
ustugi przeszkolenia 0oséb bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kwidzynie

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW dla 5 0séb bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 osob bezrobotnych
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FORMULARZ CENOWY
na ustugi przeszkolenia os6b bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie — ZADANIE NR: ......oeeiieennennnen

Szacunkowa liczba oso6b do przeszkolenia w 2007 r. — .... 0s6b

Uwaga: wyliczenie kosztu szkolenia na 1 osobe nalezy dokona¢ przy zatozeniu
odpowiedniej do zadania liczebnosci grupy

Cena Wartos¢
Lp. Rodzaj kosztu Jedn. Hlos¢ jednostkowa
(kol. 4 x 5)
netto
i 2 3 4 5 6
I Szkolenie:
1 | Zajecia dydaktyczne Godz.
Zajecia praktyczne Godz.
Materiaty dydaktyczne
3 (W tej pozycji nalezy uja¢ wszelkie materiaty Komplet 1
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia)
Egzaminy, za§wiadczenia i
4 certyfikaty Komplet 1
II Obsluga administracyjna:
5 Zapewnienie pomieszczenia na Os 1

czas trwania kursu

Zapewnienie obstugi
administracyjnej na czas
6 |trwania kursu p wraz z Os. 1
ubezpieczeniem NW uczestnikow
powyzej 25 roku zycia

IIT Razem poz. 1 — 6 (koszt szkolenia na 1 osobg)

lloczyn zryczattowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby o0sob
do przeszkolenia w 2007 r. - netto

Podatek VAT ............ %

Iloczyn zryczaltowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby o0s6b
do przeszkolenia w 2007 r. - brutto

Stownie (Iloczyn zryczaltowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby 0so6b do przeszkolenia w 2007
oo 431170 ) AU U USRS RRUUSRUUSRUPSUPI

Uwaga: lloczyn zryczaltowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby osob do przeszkolenia
w 2007 r. — brutto nalezy przenie$¢ z formularza cenowego do formularza oferty.

(imig i nazwisko podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

(pieczec¢ nagtowkowa Wykonawcy)
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Rozdzial IV

WZOR UMOWY
na
ustlugi przeszkolenia 0osdb bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kwidzynie

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW dla 5 0s6b bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych
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L0111 101210 11 OO
dotyczaca organizacji szkolenia

Zawarta w dniu ... r., pomiedzy Starosta Powiatu Kwidzynskiego w imieniu, ktoérego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kwidzynie — Jerzy Bartnicki, zwany w dalszej cz¢$ci umowy

Zamawiajacym”,

TEPTEZENTOWANEA PIZEZ: .vevvevveveereeressesseseeseesessessesseseesessessessessesessassessessessssassessessessasessessessessesessessessessesessensessesessenns ,
wyloniona w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zwa-

na dalej ,,Wykonawca” o nastgpujacej tresci:

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ushugi przeszkolenia 0s6b

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kwidzynie na szkoleniu

zgodnie z oferta z dnia ...........c.......... zlozona w przetargu nieograniczonym na podstawie SIWZ oraz

szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia.

§2

1. Szkoleniem obejmuje Si€ .........cceueeuene. osoby bezrobotne, skierowanych przez zamawiajacego w grupie
gwarantujacej nalezyte opanowanie programu przewidzianego szkoleniem. Podstawa przyjgcia na szkolenie

jest skierowanie wydane osobie bezrobotnej na szkolenie przez Zamawiajacego.

2. MigjSCE SZKOICMIA = ...vvevieiiiiieciieciiecieecteeie ettt ve b s .
3. Czas trwania szkolenia od ................co...... ,dO .
4. Laczna ilo$¢ godzin zegarowych szkolenia — .......c..cocecevencnenenne. .
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§3

. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia bedacy czescia

SIWZ.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze SIWZ oraz oferta ztozona Za-

mawiajacemu w postgpowaniu przetargowym poprzedzajacym zawarcie niniejszej umowy.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za prowadzenie i wykonanie ustugi zgodnie z warunkami umowy oraz

z obowiazujacymi przepisami prawa.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi i czynnosci koniecznych dla zrealizowania przedmiotu

umowy niezaleznie od tego czy ushugi i czynnosci zostaly przewidziane na dzien zlozenia oferty.

§4

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.

Wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannos$cia i czuwania nad
prawidtowa realizacja zawartej umowy.

Ubezpieczenia NW wszystkich uczestnikow szkolenia powyzej 25 roku zycia.

3. Indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postgpow poszczegélnych

uczestnikow 1 zwigkszenia pomocy wobec 0s6b majacych trudnosci w procesie nauczania.
Prowadzenie zgodnych ze wzorem zalaczonym do umowy list obecnosci uczestnikow szkolenia oraz
przedstawienia kopii tych list w terminie 3 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca lub szkolenia, jezeli

trwato ono kroce;j.

. Usprawiedliwiania nieobecnosci na zajgciach uczestnikow szkolenia, za ktore na podstawie odrgbnych

przepisoOw pracownicy zachowuja prawo do wynagrodzenia lub przystuguja im zasitki z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby lub macierzynstwa oraz biezacego informowania nie p6zniej niz w ciagu
3 dni roboczych od wystapienia nieobecnosci nieusprawiedliwionej badz rezygnacji z uczestnictwa
w szkoleniu 0séb skierowanych - pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie tych osob.

Dostarczenia Zamawiajacemu w ciagu 2 dni od rozpoczecia szkolenia harmonogramu zaje¢ zgodnego ze
wzorem zataczonym do umowy. Harmonogram. zaj¢¢ szkoleniowych winien zawiera¢: godziny szkolen,
tematy szkolen na kazdy dzien zaje¢, adres gdzie danego dnia odbywaja si¢ zajgcia oraz dane osoby

prowadzace;j.

. Wystawienia kazdemu uczestnikowi szkolenia po jego pozytywnym ukonczeniu zaswiadczenia

o ukonczeniu szkolenia, ktore musi by¢ zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 3
lutego 2006 w sprawie uzyskiwania i uzupehiania przez osoby doroste wiedzy ogoélnej, umiejgtnoscei i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (DZ. U. Nr 31, poz. 216).

Przekazania w terminie 3 dni po zakonczeniu szkolenia zamawiajacemu, imiennych wykazow osob, ktore
ukonczyly szkolenie, imiennych wykazow osob, ktore nie ukonczyly szkolenia, kserokopii zaswiadczen

lub innych dokumentéw §wiadczacych o ukonczeniu szkolenia.
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§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Kontroli realizacji szkolenia zgodnie z przedtozonym harmonogramem zaje¢ oraz frekwencji
uczestnikow.

2. Uczestnictwa w zakonczeniu kursu, ktory przeprowadzony bgdzie w formie egzaminu wewngtrznego.
Egzamin wewngtrzny nie jest elementem szkolenia co oznacza, Ze czas na niego przeznaczony nie moze
by¢ zawarty w limicie godzin szkolenia okreslonych w § 2.

3. Niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidtowosciach dotyczacych realizacji

przedmiotu umowy i nie przedstawieniu wyjasnien.

§6

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 strony ustalaja
w oparciu o zryczattowane ceny jednostkowe zawarte w formularzu cenowym:

1. koszt szkolenia jednej osoby wynosi s zt.

2. ogolem koszt szkolenia wynosi ( za ......... 0S0b) e zt.

(O DTS2 (017 o AU OPTP .

§7

1. Rozliczenie za wykonanie ustugi objetej zleceniem nastapi na podstawie faktury VAT lub rachunku
wystawionego przez Wykonawceg.

2. Realizacja faktury lub rachunku nastapi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia do Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie ponosi kosztow szkolenia 0séb bezrobotnych, ktére w trakcie szkolenia zostaly z winy
wykonawcy skreslone z listy uczestnikow.

4. W przypadku przerwania szkolenia przez osobe skierowana na szkolenie z przyczyn obiektywnych
niezaleznych od Zamawiajacego — koszt szkolenia ulegnie zmniejszeniu proporcjonalnie do ilosci
odbytych zajec.

5. Nalezno$¢ Zamawiajacy ureguluje przelewem na konto wskazane przez Wykonawce.
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§8

1. Zamawiajacy upowaznia do wspotpracy z Wykonawca:

§9

Na mocy art. 140 ustawy Prawo zamdwien publicznych:

1. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym

w ofercie.
2. Umowa jest niewazna w czgSci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte

w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.,
Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 z pdzn. zm.).
§11
1. Spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy strony zobowiazuja si¢ rozwigzywac polubownie.
2. W przypadku, kiedy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang przekazane pod rozstrzygnigcie przez Sad
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§12

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§13

Umowge sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden

egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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Lista obecnosSci ...........oooooviiiiiiiii e,
(miesiac / rok)
....................................................................................... L
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2,
3,
4.
5,
6.
7.
8.
9,
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Potwierdzam zgodno$¢ listy obecnosci ze stanem faktycznym. .........cocoeveninininininieiieencnenencseee
(pieczatka i podpis upowaznionego pracownika)

Uwaga!!! Dni wolne (soboty, niedziele i $wigta) nalezy wykresli¢. (XXX)
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Harmonogram zajg¢ na szkoleniu:

(nazwa szkolenia)

Godziny
. rozpoczgeia |  Liczba
Dzien . . . _ .
szkolenia Data i godzin Temat szkolenia Imig i nazwisko prowadzacego
zakonczenia | zegarowych
zajec
Razem

(pieczatka i podpis uprawnionego pracownika wykonawcy)
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Rozdzial V

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na
ustugi przeszkolenia oso6b bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kwidzynie

ZADANIE 1 — Kurs Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW dla 5 0s6b bezrobotnych
ZADANIE 2 — Kurs Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych
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Zadanie 1 — ,,Grafik komputerowy z elementami tworzenia stron WWW?” dla 5 osob
bezrobotnych

Celem kursu jest:

Przygotowanie osob bezrobotnych do pracy w zawodzie grafika komputerowego lub
webmastera. Absolwent kursu powinien umie¢ zastosowa¢ dwa podstawowe rodzaje
grafiki komputerowej, tj. grafike rastrowg i wektorowa z wykorzystaniem powszechnie
uzywanych programow graficznych, zaprojektowa¢ kompozycje graficzne w postaci
wizytowki, folderu, broszury, ulotki jak réwniez zaprojektowa¢, wykona¢ i opublikowa¢é
strong WWW,

Kadra dydaktyczna:

Kadra dydaktyczna posiadajaca niezbedne uprawnienia do prowadzenia poszczegolnych
moduléw szkolenia oraz co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu tego typu
szkolen.

Sprzet:

Zestawy komputerowe zapewniajace stabilna i komfortowa prace z wymaganym
oprogramowaniem — minimum 5 sztuk, drukarka.

Moduly: [minimalny zakres tematyczny i godzinowy (godziny zegarowe)]
- 180 godzin

1. Grafika wektorowa z elementami przygotowania do druku
e Srodowisko i interfejs graficzny aplikacji
e Tworzenie i edycja krzywych
e Praca z obiektami (kontury, wypetienia, przeksztalcenia, taczenie, grupowanie, spawanie,
itd.)
e Praca z menedzerem obiektow 1 warstwami, zarzadzanie kolejnoscia obiektow
Efekty specjalne (cien, glgbia, przezroczysto$¢, soczewka, itp.)
e Tworzenie 1 przeksztatcenia tekstow; tekst ozdobny 1 akapitowy; dopasowanie tekstu do
krzywych, optywanie tekstu
e Praca z bitmapami, kadrowanie bitmap w obiektach
Przygotowanie dokumentu do druku (DTP)
e Tworzenie dokumentow grafiki uzytkowej (folder, wizytowka, logo, reklama)

2. Podstawy grafiki rastrowej
e (Czym jest grafika rastrowa (bitmapowa)

e Programy do tworzenia grafiki rastrowej

e Piksel

e Rozdzielczos¢

e Kolor i glgbia bitowa

e Formaty plikow . opis 1 ich zastosowanie (JPG, GIF, PNG, RAW, PSD)

e Pozyskiwanie obrazow: aparat analogowy (negatywy, slajdy, odbitki), skaner (budowa, typy
skaneréw, parametry skanowania, funkcje dodatkowe np. wyostrzanie), aparat cyfrowy
(matryca $wiattoczula, no$niki danych, zgrywanie)

e Opis narzedzi

e Maski standardowe 1 maski wrazliwe na kolory
ZP/PN/7/2007/RP

30



POWIATOWY URZAD PRACY W KWIDZYNIE

( 82 - 500 Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, tel. / fax 055 646 19 00
- gdkw@praca.gov.pl http://www.bip.pupkwidzyn.pl/

Filtry i1 efekty artystyczne

Retusz i narzedzia polepszania jakosci obrazu

Narzedzia zamiany kolorow

Przystosowanie §rodowiska pracy: ustawienia koloru papieru, wypelnienia farby

Poznanie narzedzi

Wypehienia obiektéw i narzedzia monitorowania

Praca z przezroczystoscia 1 narzedziami korekcji: gumka, cofanie lokalne, narzedzie zmiany
koloru

Praca z maskami zwyktymi

Zasady fotomontazu: maski wrazliwe na kolory . nozyczki, rozyczka, ustawianie czutosci
narzedzi. Wtapianie masek. Praca z zaznaczeniem. Cwiczenie z fotomontazu

Klonowanie

Wiasciwosci obrazu: histogram, jaskrawo$¢, intensywnos$¢ kontrast, tryb koloru

Zmiana wlasciwosci obrazu: rownowazenie poziomow, krzywa tonalna, selektywna zmiana
koloréw

Efekty, filtry: wyostrzanie i rodzaje wyostrzania, szum obrazu. Retusz zdjeé

Przeglad efektow. Tworzenie baneru z wieloma efektami

3. Obrébka fotografii cyfrowej

Srodowisko i interfejs graficzny aplikacji

Korekty kolorystyki, jasnosci, kontrastu i innych parametrow obrazéow fotograficznych
Techniki retuszu

Stosowanie filtrow 1 przeksztatcen

Techniki fotomontazu

Laczenie obrazow fotograficznych z innymi grafikami

4. Projektowanie stron WWW

Zasada dziatania serwera WWW

Przegladarki 1 programy do tworzenia stron internetowych
Jezyki opisu stron WWW

Opis struktury dokumentu w jezyku HTML

Idea znacznikow HTML

Struktura pliku zrodtowego

Znaczniki opisu strony

Znaczniki formatowania tekstu

Znaczniki logiczne

Hipertacza

Tabele

Dokumenty ztozone (ramki)

Grafika na stronach WWW w jezyku HTML

Formaty graficzne 1 ich zastosowania

Zasady umieszczania i formatowania obrazow i elementow graficznych
Tworzenie hiperlaczy z uzyciem elementéw graficznych
Kaskadowe arkusze stylow

Cel uzycia arkuszy stylow

Hierarchia arkuszy stylow i sposoby ich umieszczania
Formatowanie tekstu i czcionki

Formatowanie elementow graficznych

Strony dynamiczne

Klasyfikacja stron dynamicznych

Jezyki tworzenia stron dynamicznych
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e Projektowanie formularzy

e Podstawy JavaScript

e Podstawy PHP

e Konfiguracja konta na serwerze dla umieszczenia strony domowej, konfiguracja serwera
www na komputerze domowym, konfiguracja potaczenia z serwerem www

e Efektywne wykorzystanie réznych formatow graficznych na stronach www

e Ograniczenie dostepu do wybranych katalogow witryny WWW

e Uruchamianie gotowych skryptow PHP i JavaScript na wlasnej witrynie, modyfikacja
skryptow

e Projektowanie wlasnej witryny

e Przygotowanie projektu

e Zebranie i redakcja materiatow: tekstu 1 grafiki.
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Zadanie 2 — Profesjonalna obstuga sekretariatu dla 12 0sob bezrobotnych
Celem kursu jest:

Przygotowanie osob bezrobotnych do objecia stanowiska sekretarki.
Kadra dydaktyczna:

Kadra dydaktyczna posiadajaca niezbe¢dne uprawnienia do prowadzenia poszczegolnych
moduléw szkolenia oraz co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu tego typu
szkolen.

Sprzet:

Zestawy komputerowe zapewniajace stabilna i komfortowa prace z wymaganym
oprogramowaniem — minimum 10 sztuk, drukarka, faks, telefon, skaner.

Moduly: [Minimalny zakres tematyczny i godzinowy (godziny zegarowe)] —
150 godzin

Celem Kkursu jest wyposazenie osOb szkolonych w wiedze niezb¢dna do wykonywania
nastepujacych czynnosci:

« obstuga komputera w zakresie programoéw niezbgdnych w sekretariacie,

« obstuga technicznych §rodkéw biurowych,

« wykonywanie podstawowych prac biurowych,

+ redagowanie pism i sporzadzanie maszynopisow,

« organizacja pracy wlasnej 1 szefa,

- organizacja konferencji, narad, zebran, przyje¢ i wyjazdow stuzbowych,

Podstawy komputera:

«  Wprowadzenie do systemu operacyjnego MS Windows,

- Pakiet biurowy zawierajacy edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny w polskiej wersji jezykowe;,

- Pakiet internetowy zawierajacy przegladarke stron WWW, program pocztowy w polskiej wersji
Jjezykowej,

- Poczta Elektroniczna,

+ Obstuga programu do tworzenia prezentacji,

Komputeropisanie z korespondencja: (metodg bezwzrokowa, systemem dziesi¢ciopalcowym)

» uklad graficzny tekstu, uktad blokowy,

- zasady rozmieszczania tekstu,

+ korekta maszynopisu, tabulator,

« korespondencja: rodzaje blankietow korespondencyjnych, podzial pisma na elementy,
przepisywanie wzorow,

Obsluga technicznych Srodkow przekazu
- telefon, fax, skaner (obrobka komputerowa obrazu), drukarka,
+ koordynowanie prac zwiazanych z obshuga, konserwacja i naprawami sprzgtu biurowego,
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Kultura zawodu

Komunikacja interpersonalna,

Kontakt z klientem,

Prowadzenie rozméw telefonicznych,
Reprezentacja i wizerunek firmy — public relations,
Savoir — vivre w biznesie,

Etyka zawodowa sekretarki/asystentki,

Organizacja pracy biurowej

Rodzaje i obieg dokumentacji w pracy sekretarki, (analiza korespondencji, klasyfikacja
dokumentow, archiwizacja dokumentacji,zasady sporzadzania pism),

Obstuga poczty przychodzacej i wychodzacej,

Wyszukiwanie informacji na stronach WWW,

Przyjmowanie i1 obshuga gosci,

Organizacja spotkan, narad, konferencji, wyjazdéw stuzbowych oraz imprez firmowych,
Protokotowanie podczas spotkan,

Wspotpraca z szefem - prowadzenie terminarza szefa ustalanie spotkan.
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Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia:

1. Zajecia teoretyczne 1 praktyczne winny odbywaé si¢ do godziny 16.00 codziennie
od poniedziatku do piatku (minimalnie 5 godzin dziennie).

2. Zajecia musza odbywac si¢ na terenie miasta Kwidzyna.

3. Kazda osoba po ukonczeniu szkolenia musi uzyska¢ za$wiadczenie o ukonczeniu szkolenia
zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie
uzyskiwania 1 uzupeliania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. Nr 31, poz. 216).

4. Wykonawca zobowiazany jest ubezpieczy¢ osoby bezrobotne wskazane w art. 41 ust. 7 ustawy
o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy z 20 kwietnia 2004 roku
(Dz.U. Nr 99, poz. 1001 z pdzn. zm.). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do refundacji tych kosztow.

5. Rozliczenie za wykonanie ustugi objetej zleceniem nastapi na podstawie faktury VAT lub
rachunku wystawionej przez Wykonawce. Wykonawca obcigza Zamawiajacego kosztami
ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow tacznie z kosztami za szkolenie.

6. Polisa ubezpieczeniowa wraz z wykazem o0sOb objetych ubezpieczeniem stanowi¢ bedzie
zatacznik do faktury jako dokument potwierdzajacy dokonanie optat z tytulu ubezpieczenia osob
bezrobotnych.
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	18.1. Protest:
	III Razem poz. 1 – 6 (koszt szkolenia na 1 osobę)
	Iloczyn zryczałtowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby osób
do przeszkolenia w 2007 r. - netto
	Podatek VAT ............ %
	Iloczyn zryczałtowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby osób
do przeszkolenia w 2007 r. - brutto
	Uwaga: Iloczyn zryczałtowanej ceny jednostkowej oraz szacunkowej liczby osób do przeszkolenia
w 2007 r. – brutto należy przenieść z formularza cenowego do formularza oferty.


